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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МАНГУТСКОЕ»                                         
                                        ПРОЕКТ-ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________г.                             №                                    с. Мангут
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения Сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного  значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного  значения сельского поселения «Мангутское»

         В соответствии с постановлением Администрации сельского поселения «Мангутское» от 14.05.2012 г. № 22 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации сельского поселения «Мангутское» Забайкальского края и подведомственных ей муниципальных учреждений», Администрация сельского поселения «Мангутское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного  значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного  значения сельского поселения «Мангутское»

2. Данное постановление подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального района «Кыринский район»

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Руководитель администрации 

сельского поселения «Мангутское»                                      В.М.Финогенов
                                                                                     УТВЕРЖДЕНО
от ______________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного  значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования 
местного  значения сельского поселения «Мангутское»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса (далее - Сервис), установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей (далее - Реклама)  в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения  (далее – государственная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с следующими нормативно-правовыми актами:

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 19, ст. 2060);
- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, № 46, ст. 5553, 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (ч.1)), ст.3597; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 49, ст. 5744; 2009, № 29, ст. 3582; №39 ст. 4532; № 52 (ч. 1), ст. 6427);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 
№ 1090 «О правилах дорожного движения» («Собрание актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации», 1993,              № 47, ст. 4531; 1996, № 3, ст. 184; 1998, № 45, ст. 5521; 2000, № 18, ст. 1985; 2001, №11,ст. 1029; 2002, № 9, ст. 931; № 27, ст. 2693; 2003, № 20, ст. 1899;  № 40, ст.3891;2005,№ 521 (ч. 3), ст. 5733; 2006, № 11, ст. 1179; 20082, № 8,  ст. 741; № 17, ст. 1882; 2009, № 2, ст. 233; №5, ст. 610; 2010, № 9, ст. 976);

- Постановлением правительства Российской Федерации от 29.10.2009 № 860 «О требованиях к обеспечению автомобильных дорог общего пользования объектами дорожного сервиса, размещенными в границах полос отвода» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 44, ст. 5253);
- Постановлением правительства Российской Федерации от 02.09.2009 № 717 «О нормах отвода земель для размещения автомобильных дорог и (или) объектов дорожного сервиса» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, № 37, ст. 4414);

-  СНиП 2.05.02-85 «Автомобильные дороги»;
- ГОСТ Р 52289-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Правила применения дорожных знаков, разметки, светофоров, дорожных ограждений и направляющих устройств»;
- ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений» Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила применения.;
- ГОСТ Р 52766-2007 «Элементы обустройства» Общие требования.;
3. Государственная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ     

УСЛУГИ
       4. Наименование муниципальной услуги: «Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса (далее - Сервис), установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей (далее - Реклама)  в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения»
         5. Муниципальную услугу предоставляет Администрация сельского поселения «Мангутское» (далее – Администрация сельского поселения ).

   6. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю специального согласия (технических условий) на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия (технических условий) на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения «Мангутское» (далее - специальное согласие);

отказ в выдаче специального согласия;
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги
7.1. Рассмотрение заявления о выдаче специального согласия осуществляется в срок не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче специального согласия (технических условий) или принятия решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения.
7.2. Специальное согласие выдаётся заявителю в течение 30 рабочих дней со дня предоставления заявителем копий квитанций (платёжных поручений) об оплате государственной  услуги на выдачу специального согласия (далее – плата за выдачу специального согласия).

7.3. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении специального согласия, не должен превышать 3-х рабочих дней со дня их обнаружения.

7.4. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в соответствующих пунктах раздела III настоящего административного регламента.
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 8.1. Муниципальная услуга: «Выдача согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса (далее - Сервис), установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей (далее - Реклама)  в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения» осуществляется на основании Устава сельского поселения и согласно Постановления правительства ЕАО от 24.06.2010 года № 236-пп «О внесении изменений в перечень государственных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам областным государственным бюджетным учреждением «Автодорпроектконтроль», утвержденный постановлением правительства.
9. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
9.1 Полный пакет документов по форме, приведённой в приложении № 1 к административному регламенту;

      9.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить документы, которые, по его мнению, имеют значение для процедуры выдачи специального согласия (сведения о месте нахождения, почтовых адресах, контактных телефонах, факсах и адресах электронной почты и пр.).

      9.3. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем пункте.

10. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги
       10.1. Заявления о выдаче специального согласия могут быть заполнены машинописным способом, распечатаны посредством печатающих устройств или заполнены чернилами (шариковой ручкой) разборчиво и аккуратно, без исправлений.

Заявление заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью заявителя и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

Заявление может быть представлено в администрацию сельского поселения лично, по почте, а также посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления.

        10.2. Тексты представляемых документов должны быть написаны на русском языке, наименования юридических лиц – без сокращений, с указанием местонахождения. Фамилия, имя и отчество физического лица, адрес места – написаны без сокращений.

Не подлежат приёму для предоставления муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные, не оговорённые в них исправления, не заверенные надлежащим способом, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковывать их содержание.

11. Основаниями для приостановления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в приёме и рассмотрении документов

  11.1. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги является предоставление документов и сведений, указанных в пункте 9,10 административного регламента, не в полном объёме.

         11.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие оригинала заявления о выдаче специального согласия на момент выдачи специального согласия;

- несоответствие и (или) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие документов, подтверждающих правомочия заявителя;

- подпись заявления не уполномоченным на то лицом;

- отсутствие оплаты за выдачу специального согласия;

        11.3. В приёме и рассмотрении документов Администрация сельского поселения отказывает в случае если:

- в заявлении о выдаче специального согласия не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, направившего данное заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-  не представлен полный пакет документов приведённой в приложении № 1 к административному регламенту;

- в заявлении о выдаче специального согласия содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрацию сельского поселения, а также членов его семьи;

- текс заявления не поддаётся прочтению.

12. Требования к оплате за предоставление муниципальной услуги
  12.1. За выдачу специального согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного  значения сельского поселения «Мангутское» взимается плата. Расчёт стоимости услуг, оказываемых по договору о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного или межмуниципального значения сельского поселения «Мангутское» определяется в соответствии с ______________________________________.
13. Сроки ожидания при подаче запроса, при получении результата предоставления муниципальной услуги и сроки регистрации запроса заявителя
13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 30 (тридцать) минут.

13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги 30 (тридцать) минут.

13.3.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 1 (один) день.
14. Требования к помещениям и местам предоставления 
муниципальной услуги

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать следующим требованиям:

- на территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Администрация сельского поселения , должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств;

- при входе в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, устанавливается вывеска, содержащая полное наименование Администрацию сельского поселения и график приёма посетителей;

- помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- в помещениях, предназначенных для информирования о предоставлении муниципальной услуги, на видном месте размещаются информационные стенды, раздаточные и информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.);

- места для ожидания приёма оснащаются стульями (кресельными секциями), столами, канцелярскими принадлежностями для возможности оформления заявления и должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Помещения обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, стульями и столами;

- рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оснащаются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

15. Показатели доступности и качества государственных услуг
15.1. Место нахождения и почтовый адрес Администрация сельского поселения «Мангутское»: 674263 Забайкальский край, Кыринский район, село Мангут, улица Ленина 54 
15.2. График приёма посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Понедельник – Пятница –с 9:00 до 17:00.

Перерыв с 13:00 до 14:00

суббота и воскресенье  –  выходные дни.

15.3. Справочные телефоны Администрации сельского поселения «Мангутское» (специалисты Администрация сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги) 8(30235)24014.

15.4. Адрес электронной почты Администрация сельского поселения: : E-mail adm​_mаngut@mail.ru .
15.5. Заявитель информируется о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в Администрация сельского поселения;

- с использованием средств телефонной и факсимильной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в Администрация сельского поселения  посредством почтовой связи;
15.6. Приём заявителя осуществляется специалистом Администрации сельского поселения , ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Администрации сельского поселения ) в соответствие с графиком приёма посетителей, указанным в п. 15.2. административного регламента.

15.7. При личном посещении Администрации сельского поселения , а также по справочным телефонам заявителю предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением муниципальной услуги:

-  о входящих номерах, под которыми зарегистрированы письменные обращения заявителей в журнале регистрации входящей корреспонденции;
-   о принятом решении по конкретному письменному обращению заявителя;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о перечне документов и материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой  (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, ответственного за информирование о предоставлении муниципальной услуги, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При обращении заявителя в Администрацию сельского поселения посредством почтовой связи в письменном обращении указывается наименование заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Текс письменного обращения излагается в свободной форме. Ответ на письменное обращение направляется заявителю посредством почтовой или факсимильной связи в срок, не превышающий одного месяца с момента регистрации письменного обращения.

15.8. Вышеуказанная информация размещается на информационном стенде. Кроме того, на информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

16. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   приём и регистрация документов;

       - рассмотрение документов на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения Сельского поселения, и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения Сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения Сельского поселения (далее – рассмотрение документов) ;

     -   выезд на место размещения объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса и натурное обследование в случае необходимости;
          - подготовка договоров и технических условий на размещение объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности,  объектов дорожного сервиса или   рекламы, информационных щитов и указателей в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения Сельского поселения, подготовка технических условий на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения Сельского поселения «Мангутское» в соответствии с примерными формами договоров и технических условий   (приложения 2, 3, 4, 5 6) либо мотивированный   отказ  в   согласовании   размещения объектов  Сервиса или Рекламы.
17. Приём и регистрация документов

17.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для приёма и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, является предоставление заявителем заявления о выдаче специального согласия и документов, предусмотренных в пункте 9,10 административного регламента (далее - документы) при посещении Администрация сельского поселения, по почте или факсу.

17.2. Должностным лицом, ответственным за приём и регистрацию документов, является специалист по кадрам Администрации сельского поселения, ответственный за приём и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее – специалист приёмной).
17.3. Специалист приёмной регистрирует документы в журнале регистрации входящей корреспонденции в день их поступления в Администрацию сельского поселения и передаёт руководителю Администрации сельского поселения на рассмотрение.

Документы с резолюцией руководителя Администрации сельского поселения в течение 1 рабочего дня передаются специалистом приёмной специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

17.4. Критерием принятия решений при приёме и регистрации документов является подача заявителем документов, предусмотренных в пунктах 9,10 административного регламента.

17.5. Результатом административного действия является регистрация поступивших документов в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрация сельского поселения. 

17.6. Срок исполнения административного действия составляет не более 1 дня.

18. Рассмотрение документов

18.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения документов является поступление представленных заявителем документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

18.2. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, является специалист Администрации сельского поселения (далее – специалист), ответственный за предоставление государственной слуги.

18.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует документы в день их поступления от специалиста приёмной в журнале регистрации заявлений на выдачу специального согласия (технических условий) (далее – журнал регистрации).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня проверяет представленные заявителем документы на соответствие требованиям, предусмотренным в пунктах 9 и 10 данного административного регламента.

При несоответствии представленных документов необходимым требованиям, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление об устранении замечания по почте или факсу (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении, или способа обращения заявителя) либо сообщает заявителю по телефону.

После устранения замечаний, указанных в уведомлении, административные процедуры возобновляются.

Если замечания, указанные в уведомлении, не устранены в установленный срок, должностное лицо Администрацию сельского поселения готовит и направляет заявителю уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

19. Выезд на место размещения объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса и натурное обследование

             19.1. Основанием для начала процедуры обследования  места размещения объектов капитального строительства, объектов предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса непосредственным специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является необходимость уточнения и получения дополнительных сведений в районе предполагаемого места размещения объектов, установленная в ходе проведения административной процедуры проверки представленных заявителем для согласования документов.

19.2. Проведение обследования осуществляется непосредственно специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Обследование места размещения объектов капитального строительства, объектов предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса проводится с выездом на место предполагаемого размещения объектов на автомобильной дорогой местного   или межмуниципального значения Сельского поселения. Цель обследования - уточнение места расположения  объекта или получение дополнительных сведений о предполагаемом месте размещения объекта.

19.3. По результатам проведения обследования объекта специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги составляется акт обследования в произвольной форме.

Акт обследования составляется в двух экземплярах и подписывается  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а также заявителем или его представителем, присутствовавшим при проведении обследования. Один экземпляр акта обследования остается в производственном отделе Администрация сельского поселения, другой экземпляр выдается Заявителю.

20. Подготовка договоров и технических условий на размещение объектов капитального строительства, объектов предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса или рекламы, на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций
20.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для оформления и выдачи специального согласия (технических условий) или заключением договора является представление в Администрацию сельского поселения заявителем копий квитанций (платёжных поручений) об оплате за выдачу специального согласия.
20.2. Должностным лицом, ответственным за оформление и выдачу специального согласия является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
       20.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после предоставления заявителем в Администрацию сельского поселения копий квитанций (платёжного поручения) об оплате за выдачу специального согласия проводит регистрацию объекта и осуществляет учет и контроль за размещением и деятельностью сервиса или рекламы в пределах полосы отвода и придорожной полосы региональной автомобильной дороги общего пользования по прилагаемой форме журнала «Регистрации, учета и контроля за размещением и деятельностью объектов дорожного сервиса средств наружной рекламы и иных сооружений» (приложение 7). Журнал должен быть сброшюрован, пронумерован, заверен печатью и подписан руководителем учреждения.   

       20.4. Проводит проверку соответствия размещения Сервиса или Рекламы требованиям действующих нормативных правовых актов и выданным техническим условиям.
20.5. Специалист, ответственный за представление муниципальной услуги, в день регистрации специального согласия в журнале регистрации сообщает заявителю по телефону или факсу о  том, когда он может получить данное специальное согласие.

20.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдаёт специальное согласие заявителю или его доверенному лицу при предъявлении паспорта, доверенности на получение специального согласия.

Заявитель или его доверенное лицо расписывается в получении специального согласия, проставляет дату его получения в соответствующей графе журнала регистрации.

Копии представленных заявителем документов подшиваются в дело № 1 «заявления на получение специального согласия на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах дорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения «Мангутское», и принятие решения о заключении договора о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного   значения сельского поселения, а также выдача согласия на прокладку и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного   значения сельского поселения «Мангутское».

Извещение об оплате за выдачу специального согласия, а также копии квитанций (платёжных поручений), подтверждающих оплату за выдачу специального согласия, подшиваются в дело № 2 «Извещения об оплате, копии платёжных документов, подтверждающих их оплату».

В случае обнаружения технических ошибок, допущенных при оформлении специального согласия, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающих 3  рабочих дней со дня обнаружения технических ошибок, оформляет новое специальное согласие.

20.7. Критерии принятия решений при осуществлении административного действия определяются требованиями, предусмотренными законодательством.

20.8. Результатом административного действия является выдача заявителю специального согласия (технических условий) или заключением договора.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1 За исполнением муниципальной функции осуществляется текущий и внеплановый контроль. 

4.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции, и принятием решений  специалистом, осуществляется руководителем администрации сельского поселения «Мангутское».

4.3 Внеплановый контроль осуществляется на основании заявлений и жалоб заявителей вне зависимости от проведения планового контроля.

4.4 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав и законных интересов заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции.
5.1 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации сельского поселения «Мангутское»  в досудебном и судебном порядке.

5.2 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.3 Жалоба, направленная заявителем, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан.

В жалобе, направленной заявителем, должны быть указаны:

- в чем, по мнению заявителя, заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц;

- наименование, место нахождения заявителя.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.4 Жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявления о том же предмете, не рассматриваются по существу.

5.5 Жалобы регистрируются в течение одного календарного дня с момента поступления в администрацию сельского поселения «Мангутское».

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 20 календарных дней с момента ее регистрации.

5.7. В случае невозможности вынесения решения по существу, рассмотрения жалобы может быть отложено на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших основанием для отложения, однако общий срок рассмотрения жалобы (20 календарных дней) может быть продлен не более чем на 5 календарных дней.

5.8. До момента вынесения решения по жалобе заявитель имеет право отказаться от жалобы. В таком случае рассмотрение жалобы подлежит прекращению, о чем извещаются все заинтересованные лица.

5.9. Решение по жалобе выносится руководителем администрации сельского поселения «Мангутское» или лицом, его замещающим, после исследования доказательств, заслушивания объяснений заинтересованных лиц.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы по существу руководителем администрации сельского поселения «Мангут
ское» принимается одно из решений:

5.10.1 признает в действиях (бездействиях) и решениях специалиста, нарушение действующего законодательства, повлекшее нарушение прав и законных интересов заявителя, и совершает определенные действия, принимает решения или иным образом устраняет допущенные нарушения прав и законных интересов заявителя в месячный срок, при этом определяет конкретное должностное лицо или должностных лиц, ответственных за исполнение данного решения;

5.10.2 признает действия (бездействия), решения специалиста соответствующими требованиями законодательства Российской Федерации и Забайкальского края.

5.11. Подача жалоб в суд осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

