СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 «КЫРИНСКИЙ РАЙОН»

РЕШЕНИЕ 

от 21  декабря 2012 года                                                                 № 44
с.Кыра
Об утверждении Положения об официальном сайте муниципального района «Кыринский район» 
Руководствуясь статьей 26 Устава муниципального района «Кыринский район», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», в целях более полного использования информационных возможностей, обеспечения открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район», Совет муниципального района «Кыринский район» решил:

1. Утвердить Положение «Об официальном сайте муниципального района «Кыринский район» (прилагается).
2. Руководителям структурных подразделений и отраслевых органов администрации муниципального района «Кыринский район» и  руководителям администраций сельских поселений обеспечить своевременное представление информации для обновления соответствующих разделов официального сайта.
3. Настоящее Решение вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Кыринского района».

Глава муниципального района

«Кыринский район»                                                                          И.Н. Белов
Утверждено
Решением Совета
муниципального района

«Кыринский район»

от 21 декабря 2012 г. № 44
ПОЛОЖЕНИЕ

Об официальном сайте муниципального района «Кыринский район»
1. Общие положения
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: Федеральным законом 27 июля № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального района «Кыринский район».

2. Настоящее Положение определяет порядок создания, организационно-технического обеспечения и поддержания в актуальном состоянии официального сайта муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Официальный адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://кыра.забайкальскийкрай.рф 
2. Основные цели, задачи и функции официального сайта муниципального района «Кыринский район»

4. Официальный сайт является официальным информационным ресурсом муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и создан в целях информационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район», информирования физических и юридических лиц о нормотворческой деятельности, освещения основных событий, общезначимых для жителей района.

5. Информация, размещаемая на официальном сайте, является открытой и общедоступной.

6. Использование в средствах массовой информации, а также на других сайтах материалов, размещаемых на официальном сайте, возможно при условии обязательной ссылки на официальный сайт.

7. Функционирование официального сайта направлено на реализацию следующих задач:

- эффективное представление органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район» в информационном web -пространстве России; 

- совершенствование системы взаимодействия органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район» с общественностью путем предоставления доступа к официальной информации. 

- участие муниципального района «Кыринский район» в формировании единого информационного пространства на территории Забайкальского края;

- формирование позитивного имиджа муниципального района «Кыринский район»; 

- предоставление технической возможности информационного обмена для всех его участников.

8. Официальный сайт предоставляет гражданам и организациям -пользователям сети «Интернет» возможность:

- направления в электронной форме запросов о деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район» и получения ответов на них;

- направления в электронной форме обращений по иным интересующим их вопросам и получения ответов на них;
3. Организация работ по информационному наполнению и организационно-техническому обеспечению сайта 

9. Администрирование сайта осуществляется уполномоченным специалистом администрации муниципального района «Кыринский  район», назначенного соответствующим распоряжением – системным администратором официального сайта муниципального района «Кыринский район» (далее – системный администратор) . 

10. Информация для размещения на сайте готовится структурными подразделениями и отраслевыми органами администрации муниципального района «Кыринский район» и специалистами администраций сельских поселений Кыринского района. 

11. Ответственные за предоставление информации указаны в Приложении №1 «Структура официального сайта муниципального района «Кыринский район». 

12. По каждому разделу (подразделу) сайта руководителем соответствующего подразделения и (или) отраслевого органа назначается лицо, ответственное за подготовку и предоставление информации. 

13. Информация, подготовленная лицами, не являющимися ответственными за предоставление материалов на сайт, предоставляется в администрацию муниципального района «Кыринский район» в электронном и бумажном вариантах. Текстовые материалы предоставляются в формате doc или rtf, графические материалы - в формате jpeg, gif, png. 

14. Обращения граждан, поступившие в раздел «Вопросы-ответы», направляются для работы в установленном порядке. 
15. Системный администратор отвечает за информационное наполнение, обновление сайта и организационно-техническое обеспечение сайта. 
16. Организационно-техническое обеспечение включает в себя организацию и выполнение работ по:

- обеспечению работоспособности и развитию комплексных технических, программных, информационных и телекоммуникационных ресурсов официального сайта;

- администрированию и сопровождению официального сайта;

- обеспечению защиты информационных ресурсов официального сайта;

- обеспечению круглосуточного функционирования официального сайта;

- взаимодействию со сторонними организациями, обеспечивающими сопровождение официального сайта в рамках заключенных с ними соглашений и договоров.

17. При организационно-техническом обеспечении официального сайта системный администратор имеет право: 

- запрашивать у должностных лиц администрации муниципального района «Кыринский район», структурных и отраслевых подразделений, информацию, необходимую для своевременного создания и обновления информационных ресурсов, в электронном виде и на бумажном носителе; 

- размещать поступающую информацию в имеющиеся разделы официального сайта;

- осуществлять оперативный контроль за периодичностью обновления, своевременностью представления и размещения информации на сайте; 

- осуществлять координацию работы специалистов органов местного самоуправления отвечающих за подготовку информации для размещения на сайте;

- создавать дополнительные блоки и разделы официального сайта;

- осуществлять иные права в пределах своей компетенции.

5.
Ответственность

18.  Информация, размещаемая на сайте, не должна: 

- нарушать авторские права граждан;

- содержать ненормативную лексику; 

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали; 

- содержать государственную и/или коммерческую тайну;

19. Ответственность за достоверность размещенной на сайте информации несут должностные лица, предоставившие данную информацию.
__________________

Приложение № 1

к Положению

об официальном сайте

муниципального района

«Кыринский район»
СТРУКТУРА 
официального сайта муниципального района «Кыринский район»
	N п/п
	Наименование раздела сайта
	Наименование подраздела сайта
	Органы,отделы и должностные лица ответственные за предоставление информации

	1
	Главная
	Новости
	Системный администратор

	2
	Общая информация
	История района
	Системный администратор

	
	
	Карта Кыринского района
	Системный администратор

	
	
	Устав муниципального района «Кыринский район»
	Юридический отдел

	
	
	Структура органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район»
	Юридический отдел

	
	
	Экономика
	Отдел ЭППиМ

	
	
	Торговля
	

	
	
	Предпринимательство (бизнес)
	

	
	
	Целевые программы
	

	
	
	Финансы
	Комитет по финансам

	
	
	Образование
	Комитет  образования

	
	
	Культура и спорт
	Отдел  культуры, спорта и молодежной политики

	
	
	ЖКХ
	Отдел по муниципальному хозяйству

	
	
	Архитектура и градостроительство
	

	
	
	Земельные и имущественные вопросы
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

	
	
	Конкурсные торги
	

	
	
	Муниципальные контракты
	

	
	
	СМИ
	Системный администратор

	3
	Совет муниципального района «Кыринский район»
	Общая информация
	Специалист по работе с Советом 

	
	
	Информация о нормотворческой работе Совета
	

	4
	Ревизионная комиссия
	Общая информация
	Председатель Рев. комиссии

	
	
	Информация о текущей деятельности
	

	4
	Администрация муниципального района «Кыринский район»
	Руководитель
	Системный администратор

	
	
	Заместители
	

	
	
	Подразделения
	

	
	
	Телефонный справочник
	

	
	
	Кадры
	Специалист по кадрам

	
	
	Сведения о доходах 
	

	
	
	Положение об администрации
	Юридический отдел

	5
	Библиотека документов
	НПА
	Юридический отдел

	6
	Сельские поселения
	Общая информация
	Общий отдел 

	
	
	Структура 
	администрации сельского поселения

	
	
	Совет
	

	
	
	Администрация 
	

	
	
	Телефонный справочник
	

	7
	Вопросы-ответы
	Форум
	Системный администратор


 Приложение № 2 к Положению

об официальном сайте

 муниципального района

«Кыринский район»

Порядок предоставления и размещения информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район» на официальном сайте муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  
1. Общие положения 
1. Порядок предоставления и размещения информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Кыринский район» (далее – Совет) на официальном сайте муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет порядок подготовки, предоставления и размещения информации о деятельности Совета (далее – информация) на официальном сайте муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет-сайт), а также права, обязанности и ответственность соответствующих должностных лиц, структурных подразделений и отраслевых органов, уполномоченных на предоставление такой информации. 

2. Размещение информации осуществляется администрацией муниципального района «Кыринский район» (далее – администрация) по электронному адресу Интернет-сайта: http://кыра.забайкальскийкрай.рф
2.  Подготовка, предоставление и размещение информации
3. Размещение информации на Интернет-сайте осуществляет специалистом администрации, выполняющий функции системного администратора (далее – системный администратор).

4. Руководители структурных подразделений, отраслевых органов, должностные лица соответствующих органов местного самоуправления (далее - должностные лица) организуют работу по подготовке информации в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Перечни информации о деятельности  органов местного самоуправления, размещаемой на Интернет-сайте, утверждаются соответствующими органами местного самоуправления.
5. Информация, подготовленная для размещения на Интернет-сайте, предоставляется системному администратору.

Информация предоставляется на бумажных и электронных носителях с приложением заполненной заявки. 

6. В заявке указываются: 

· сведения о должностном лице, предоставляющем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон);

· наименование тематической рубрики (подрубрики) Интернет-сайта, а также действие, которое необходимо совершить с информацией (удалить, добавить, изменить и др.). В случае удаления информации в заявку включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь. В случае изменения информации в заявку включаются ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению на Интернет-сайте взамен изменяемой;

· сведения о согласовании заявки с вышестоящим должностным лицом соответствующего органа местного самоуправления, к вопросам ведения которого относится тематическая рубрика (подрубрика) Интернет-сайта.

7. Системный администратор осуществляет проверку предоставленной информации, определяет раздел, в который должна быть помещена информация, и, в случае соответствия ее требованиям настоящего Порядка размещает в соответствующем разделе  Интернет-сайта. 

Информация, не соответствующая требованиям, возвращается должностному лицу, предоставившему информацию. 

8. Системный администратор (лицо, исполняющее его обязанности) организует в установленном порядке размещение информации на Интернет-сайте. 

Информация на Интернет-сайте размещается в следующие сроки: 

· срочная и оперативная информация - в течение двух часов с момента получения заявки, а в случае получения заявки менее чем за два часа до окончания рабочего дня - не позднее 10 часов утра следующего рабочего дня;

· иная информация - не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявки или в иные сроки, согласованные с должностным лицом, предоставляющим информацию.

В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Интернет-сайта, системный администратор размещает информацию на Интернет-сайте в срок не позднее следующего рабочего дня со дня окончания проведения указанных работ или иные сроки, согласованные с должностным лицом, предоставляющим информацию. 

9. Информация, содержащая новости о деятельности органов местного самоуправления (далее - новостная информация), предоставляемая для размещения в рубриках оперативной информации Интернет-сайта, должна соответствовать редакционной политике сайта, содержать актуальную на момент публикации информацию. 

10. После размещения информации на Интернет-сайте в заявке в форме документа на бумажном носителе системным администратором (лицом, исполняющим его обязанности) проставляется отметка об исполнении (дата и время размещения информации на Интернет-сайте и личная подпись). 

Отметка об исполнении заявки, представленной в электронной форме, осуществляется с использованием системы электронного документооборота. 

Носитель информации с электронной копией документа возвращается системным администратором должностному лицу, предоставившему информацию. 

3. Права, обязанность и ответственность должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации

11. Должностные лица обязаны: 

· своевременно готовить информацию, подлежащую размещению на Интернет-сайте;

· своевременно направлять заявки для размещения новостной информации, информации в тематических рубриках (подрубриках) Интернет-сайта по вопросам своего ведения;

· оперативно информировать системного администратора о неточностях или недостоверности информации, размещенной на Интернет-сайте.

12. Должностные лица, предоставляющие информацию, являются ответственными за своевременное предоставление системному администратору соответствующей информации, ее достоверность и полноту, а также за допущение размещения на Интернет-сайте информации ограниченного доступа. 

13. Должностное лицо, ответственное за ведение Интернет-сайта, обязано: 

· соблюдать установленный порядок подготовки информации к размещению на Интернет-сайте;

· осуществлять проверку подготовленной информации;

· при подготовке информации не использовать сведения, содержащие информацию ограниченного доступа.

14. Системный администратор (лицо, исполняющее его обязанности) вправе: 

· обращаться к соответствующим должностным лицам по вопросам размещения, удаления или изменения информации, размещенной в тематических рубриках (подрубриках) Интернет-сайта;

· отказать в размещении на Интернет-сайте информации, предоставленной с нарушением настоящего Порядка;

· потребовать от должностного лица исправления ошибок и опечаток, обнаруженных в информации, предоставленной им для размещения на Интернет-сайте.

15. Системный администратор (лицо, исполняющее его обязанности) обязан: 

· обеспечивать своевременное размещение информации на Интернет-сайте;

· своевременно извещать должностных лиц, уполномоченных представлять информацию, о проведении плановых технических работ на оборудовании не менее чем за сутки до их начала.

                        _______________________
