АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КЫРИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от 21 сентября 2012 года                                                          № 541
с. Кыра
Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", Порядка рассмотрения запросов и получения информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» и Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район"

В соответствии со ст.26 Устава муниципального района «Кыринский район»,  Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях информационного сопровождения деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" и обеспечения граждан и организаций доступа к информации о деятельности, администрация муниципального района «Кыринский район» постановляет:
      1. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" (прилагается);

       2. Утвердить Порядок рассмотрения запросов и получения информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район»

      3. Утвердить Правила взимания платы за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район";
       4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Кыринский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: кыра.забайкальскийкрай.рф
Руководитель администрации муниципального
района «Кыринский район» 






В.С. Сабуров
Приложение  № 1к постановлению администрации

муниципального района "Кыринский район"

от 21.09.2012  №  541
ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район"

1. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру и условия доступа граждан и организаций к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", включающей сведения о фактах, событиях, явлениях и процессах, происходящих в деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", а также сведения о руководителях и иных должностных лицах администрации муниципального района "Кыринский район", выполненные в письменной, электронной и иных формах. 

2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3. Источниками получения информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" являются информационные ресурсы. 

Порядок доступа граждан и организаций к персональным данным, содержащимся в информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", регулируется федеральным законодательством.
II. Принципы и способы обеспечения доступа к информации
4. Основными принципами доступа к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" являются: 

1) открытость и доступность информации; 

2) своевременность, достоверность и полнота информации; 

3) законность поиска, получения и передачи информации; 

5. Доступ к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" ограничивается в случаях отнесения указанной информации в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну. 

Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законодательством. 

6. Доступ к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" может обеспечиваться следующими способами: 

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации; 

2) размещение информации в сети Интернет; 

3) размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией муниципального района "Кыринский район», и в иных отведённых для этих целей местах; 

4) присутствие граждан, в том числе представителей юридических лиц, общественных объединений, государственных органов на заседаниях коллегиальных органов; 

6) предоставление пользователям информации по их запросам информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район"; 

7) иными способами, предусмотренными законодательством. 
III. Формы предоставления информации
7. Информация о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" может предоставляться в устной и письменной формах, в том числе в виде электронных документов. 

8. Форма предоставления информации устанавливается действующим законодательством. Если форма предоставления информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется. 

9. Информация о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" в устной форме может предоставляться пользователям во время их личного приёма, по телефонам должностных лиц администрации района, либо по телефонам справочных служб, уполномоченных на его предоставление.
IV. Требования к предоставлению информации
10. Функциональные обязанности должностных лиц администрации муниципального района "Кыринский район", ответственных за предоставление информации об его деятельности, определяются положениями о структурных подразделениях администрации муниципального района "Кыринский район", должностными регламентами муниципальных служащих, а также распоряжениями Руководителя администрации муниципального района "Кыринский район". 

11. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации. 

Официальное опубликование нормативных правовых актов администрации муниципального района "Кыринский район" осуществляется в соответствии с установленным Уставом порядком их официального опубликования. 

12. Информация о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", размещаемая в сети Интернет, содержит: 

1) общие сведения: 

а) наименование, структуру, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений администрации района, сведения об их руководителях; 

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений администрации муниципального района "Кыринский район", перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих указанные полномочия, задачи и функции; 

2) сведения о нормотворческой деятельности администрации муниципального района "Кыринский район": 

а) нормативные правовые акты, изданные администрацией муниципального района "Кыринский район", включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, недействующими, а также сведения о регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством; 

б) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд; 

в) административные регламенты; 

г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законодательством; 

д) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией муниципального района "Кыринский район"; 

3) тексты официальных выступлений и заявлений Руководителя администрации муниципального района "Кыринский район"; 

4) статистические сведения о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", включая: 

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации муниципального района "Кыринский район"; 

б) сведения об использовании структурными подразделениями выделенных бюджетных средств; 

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

5) сведения о кадровом обеспечении администрации муниципального района "Кыринский район", в том числе: 

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу; 

б) сведения о вакантных должностях, имеющихся в администрации муниципального района "Кыринский район"; 

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы; 

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы; 

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей; 

6) сведения о работе администрации района с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, в том числе: 

а) порядок и время приёма граждан, представителей организаций, общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность; 

б) фамилию, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приёма лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера; 

7) иные сведения в соответствии с законодательством; 

13. Порядок предоставления Информация о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", а также основания, исключающие возможность его предоставления, регулируются федеральным законодательством.
V. Контроль за обеспечением доступа к информации, ответственность за нарушение порядка доступа к информации
14. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район" осуществляет заместитель Руководителя администрации муниципального района "Кыринский район" по социальным вопросам в соответствии с настоящим Порядком. 

15. Должностные лица администрации муниципального района "Кыринский район", виновные в нарушении права на доступ граждан и организаций к информации о деятельности администрации района, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с федеральным законодательством. 

16. Решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального района "Кыринский район", нарушающие право граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", могут быть обжалованы в установленном законом порядке. 

17. В случае причинения пользователю информацией убытков в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район", несвоевременного его предоставления либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации они подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
_____________
Приложение № 3 к  постановлению администрации

муниципального район "Кыринский район"

от 21.09.2012 г. № 541
ПРАВИЛА

взимания платы за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район"
1. Настоящие Правила определяют порядок взимания платы за предоставление пользователю информации по его запросу информации о деятельности администрации муниципального района "Кыринский район".

2. Плата за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» взимается в случае, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает 20 страниц формата А4, или 10 страниц формата А3, или 5 страниц формата А2, или 1 страницу формата, превышающего формат А2 (при предоставлении информации на бумажном носителе), или 1 мегабайт (при предоставлении информации в электронном виде), исходя из расходов на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходов, связанных с их пересылкой по почте (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 настоящих Правил).

3. В случае если объем  запрашиваемой информации превышает объем, установленный пунктом 2 настоящих Правил, расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов оплачиваются пользователем информации в следующем размере:

10 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации – в случае, если запрашиваемая информация хранится в администрации муниципального района «Кыринский район» на бумажном носителе в формате А4, или за каждый дополнительный мегабайт при предоставлении информации в электронном виде;

20 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации – в случае, если  запрашиваемая информация хранится в администрации муниципального района «Кыринский район» на бумажном носителе в формате А3; 

100 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации – в случае, если запрашиваемая информация хранится в администрации муниципального района «Кыринский район» на бумажном носителе в форматах от А2 до А0;

1000 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации – в случае, если запрашиваемая информация хранится в администрации муниципального района «Кыринский район» на бумажном носителе в формате, превышающем формат А0.

4. По желанию пользователя информации запрашиваемая информация на бумажном носителе или в виде информации, записанной на компьютерное накопительное устройство (компьютерный жесткий диск, USB-накопитель, дисковый массив и т.д.), может быть передана пользователю информации непосредственно в администрации муниципального района «Кыринский район» в установленном  порядке.

5. В случае если объем запрашиваемых документов и (или) материалов на бумажном носителе меньше или равен объему, установленному пунктом 2 настоящих Правил, и информация направляется пользователю информации по почте, финансовое обеспечение расходов, связанных с пересылкой по почте копий указанных документов и (или) материалов пользователю информации, осуществляется в пределах бюджетных ассигнований соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, предусмотренных законом (решением) о бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на руководство и управление в установленной сфере деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» как получателю бюджетных средств.

6. В случае если объем запрашиваемых документов и (или) материалов на бумажном носителе превышает объем, установленный в пункте 2 настоящих Правил, и информация направляется пользователю информации по почте, расходы связанные с пересылкой по почте копий указанных документов и (или) материалов пользователю информации, в полном объеме осуществляются пользователем информации и рассчитываются в соответствии с тарифами на оказание универсальных услуг почтовой связи, действующими на дату регистрации в администрации муниципального района «Кыринский район» запроса, если иное не определено договором между оператором почтовой связи и пользователем услуг почтовой связи.

7. В случае если объем запрашиваемой в электронном виде информации не превышает объем, установленный пунктом 2 настоящих Правил, и адрес электронной почты пользователя информации указан в запросе, отправка информации пользователю на указанный адрес электронной почты осуществляется на бесплатной основе.

8. В случае если объем запрашиваемой в электронном виде информации превышает объем, установленный пунктом 2 настоящих Правил, она записывается на компьютерное накопительное устройство.

В случае если компьютерное накопительное устройство предоставлено пользователем информации и информация, записанная на указанное устройство, направляется пользователю информации по почте, пользователь информации оплачивает в полном объеме расходы, связанные с пересылкой компьютерного накопительного устройства по почте и рассчитанные в соответствии с тарифами на оказание универсальных услуг связи, действующими на дату регистрации в администрации муниципального района «Кыринский район» запроса, если иное не определено договором между оператором почтовой связи и пользователем услуг почтовой связи.

В случае если пользователь информации не предоставляет в администрации муниципального района "Кыринский район" компьютерное накопительное устройство, стоимость указанного устройства включается в плату за предоставление информации.

9. Запрашиваемая информация предоставляется администрации муниципального района «Кыринский район» с учетом требований настоящих Правил в объеме и формате имеющихся в администрации муниципального района «Кыринский район» документов и (или) материалов.

10. В случае, если в соответствии с настоящими Правилами за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» будет взиматься плата, об этом сообщается пользователю информации, направившему запрос, в течение 7 календарных дней со дня регистрации полученного в установленном порядке запроса. При этом указываются:

а) объем и формат запрашиваемой информации;

б) размер расходов на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, в том числе стоимость компьютерного накопительного устройства, приобретаемого администрацией муниципального района «Кыринский район» в случае, если соответствующее устройство не предоставлено пользователем информации;

в) размер платы за пересылку запрашиваемых документов и (или) материалов в полном объеме по почте (за исключением случая, предусмотренного пунктом настоящих Правил);

г) информация, необходимая для заполнения платежного документа на перечисление платы за предоставление запрашиваемо информации, в порядке установленном для перечисления налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

д) срок внесения пользователем информации платы за предоставление запрашиваемой информации, не превышающий срок рассмотрения запроса, установленный статьей 18 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

11. Пользователь информации осуществляет перечисление платы за предоставление информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» на счет, открытый в территориальном органе Федерального казначейства для учета поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, для последующего перечисления в соответствующий бюджет.

12. Информация о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район», предоставляемая на платной основе, направляется (передается) пользователю информации после оплаты им предоставления указанной информации. 
____________

Приложение № 2 к постановлению администрации

муниципального района "Кыринский район"

от 21.09.2012 № 541
Порядок

рассмотрения запросов и получения информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район»
I - Запрос информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район»
1. Пользователь информацией имеет право обращаться с запросом о деятельности администрации и ее органов через Интернет-приемную на официальном сайте муниципального района «Кыринский район».

2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности государственных органов, органов местного самоуправления. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. 

4. Запрос, поступивший через Интернет-приемную, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в администрацию муниципального района «Кыринский район». 

5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

6. Если запрос не относится к деятельности администрации муниципального района «Кыринский район», то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация муниципального района «Кыринский район» не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7. Администрация муниципального района «Кыринский район» вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о ее деятельности, либо деятельности ее органов.

II - Порядок предоставления информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» по запросу

8. Информация о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо виде мотивированного отказа в предоставлении указанной информации (в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ). В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации муниципального района или ее органов, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

9. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 

10. При запросе информации о деятельности администрации муниципального района, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация муниципального района может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

11. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация муниципального района «Кыринский район» обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

12. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрацией муниципального района.

III - Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район»
13. Информация о деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию об администрации муниципального района и ее органах;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации муниципального района «Кыринский район»;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией муниципального района и ее органами, проведении анализа деятельности администрации муниципального района «Кыринский район» или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

14. Администрация муниципального района «Кыринский район» вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

__________________
