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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ,

НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

 ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

г. Чита

	17 мая 2012 года
	
	№ 692                                                                                                              


Об обеспечении доступа к информации о деятельности Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края 
В целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  п р и к а з ы в а ю:

1. Считать утратившим силу приказ Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края от 25 декабря 2009 №1962 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края».

2. С 1 июня 2012 года считать официальным адресом сайта Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края (далее Министерства) в телекоммуникационной сети «Интернет»  - с доменным именем http://минобр.забайкальскийкрай.рф/ (далее – сайт Министерства). 
3. Утвердить Перечень тематических рубрик сайта Министерства,  ответственных за актуализацию информации,  периодичность обновления информации (приложение №1). 
4. Утвердить Регламент  предоставления и оформления информационных материалов для размещения на сайте (приложение №2).
5. Начальнику отдела информационно-документационного обеспечения и контроля (Зимирева С.В.) до 10 июня 2012 года довести сведения об изменении официального адреса сайта Министерства до заинтересованных структур.
6. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Министр образования, науки и 

молодежной политики Забайкальского края                                    К.И. Карасёв

Миронова Людмила Евгеньевна (3022) 35 22 64 
Приложение 1

к приказу №692 от «17» мая 2012 

Перечень рубрик официального сайта Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края :  http://минобр.забайкальскийкрай.рф/
	Соответствие со статьями ФЗ №8-ФЗ
	№№
	Наименование раздела
	Описание раздела
	Наименование подраздела
	Содержание подраздела
	Дополнительный подраздел
	Ответственные за предоставление информации
	Периодичность обновления

	Основные разделы

	
	
	Новости
	
	
	Новостная лента 
	
	Дедюхина Е.
	Ежедневно 

	13.1.1б
	
	Информация о Министерстве
	Общая информация о государственном органе
	Полномочия, задачи, функции
	Положение о министерстве
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1а
	
	
	
	Контактная информация
	Юридический и фактический адрес, телефон приемной, факс, e-mail
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.9а

13.1.9б
	
	
	
	Время работы и график приема граждан
	Время работы офисов, отделов, график приема граждан по личным вопросам министром и заместителями министра 
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1а
	
	
	
	Схема проезда
	Схемы проезда до офисов министерства, с указанием маршрутных такси и маршрутов троллейбусов 
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	Структура Министерства
	Информация о структуре государственного органа 
	Руководство
	Персоналии руководства 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Управление общего, дополнительного образования и воспитания
	Структура отдела и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Управление профессионального образования, науки и молодежной политики 
	Структура управления  и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Управление финансово-экономической работы, учета и контроля
	Структура управления  и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Управление материально-технического, информационно-документационного обеспечения и контроля
	Структура управления  и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Управление лицензирования, государственной аккредитации, надзора и контроля
	Структура управления  и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а, 13.1.8д 
	
	
	
	Отдел кадровой и правовой работы
	Структура управления  и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1д , 13.1.1а
	
	
	
	Отдел реабилитационной работы. специального образования и опеки
	Структура отдела и персоналии 
	
	Титова Е.Г
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	Планирование работы 
	Планы работы на год и месяц 
	
	
	
	Зимирева С.В.
	Ежемесячно 

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	Подведомственные учреждения
	Перечень подведомственных организаций, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений, персоналии руководителей, иные сведения  
	Общеобразовательные  учреждения 
	Контактная информация 
	
	Наханович Т.Н. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Образовательные  учреждения дополнительного образования детей
	Контактная информация 
	
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Образовательные учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Контактная информация 
	
	Иванчиков М.М.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Специальные (коррекционные) образовательные учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями 
	Контактная информация 
	
	Иванчиков М.М.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	 Образовательные учреждения для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
	Контактная информация 
	
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Образовательные учреждения начального профессионального образования
	Контактная информация 
	
	Новоселова Г.Н.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Образовательные учреждения среднего профессионального образования
	Контактная информация 
	
	Новоселова Г.Н.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Образовательные учреждения дополнительного профессионального образования
	Контактная информация 
	
	Дамбаева Б.Б.
	По мере изменения информации  

	13.1.1.г, 13.1.8е 
	
	
	
	Иные 
	Контактная информация 
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	
	
	Муниципальные органы управления образованием
	Реестр муниципальных органов управления образованием, контактная информация, персоналии 
	
	
	
	Титова Е.Г.
	По мере изменения информации  

	13.1.9а-в
	
	Государственно-общественные органы управления образованием
	Информация о работе общественных объединений 
	Коллегия Минобразования Забайкальского края 
	Положении коллегии, состав коллегии, материалы коллегий 
	
	Чалова Т.Е
	По мере изменения информации  

	13.1.9а-в
	
	
	
	Попечительский совет 
	
	
	Филиппов Г.Г.
	По мере изменения информации  

	13.1.7а
	
	Статистическая информация 
	Статистическая информация о деятельности государственного органа
	Основные показатели
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития, регулирование которых отнесено к полномочиям Министерства (ОШ, РИК-76, СВ),
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям,

Юдина Н.Ю.
	По мере изменения информации  

	
	
	
	
	Формы и указания по статистике 
	
	
	Юдина Н.Ю.
	

	13.1.7б
	
	
	
	Сведения об использовании бюджетных средств
	Сведения об использовании Министерством и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	
	Будникова И.В. 
	Ежеквартально 

	13.1.1б
	
	Направления деятельности 
	
	Общее образование
	
	
	Наханович Т.Н. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Дошкольное образование
	
	
	Голомазова О.И.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Воспитание и дополнительное образование
	
	Конференции, семинары, конкурсы, мероприятия 
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Социально-психологический совет, совет по воспитанию
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Профилактика
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Поддержка одаренных детей, олимпиады
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Летний отдых 
	Наранова Л.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Начальное и среднее профессиональное образование
	
	
	Новоселова Г.Н. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Высшее, послевузовское образование и наука
	
	
	Курнышев В.М.
	По мере изменения информации  

	13.1.8а, 13.1.8б, 

13.1.8в

13.1.8г 
	
	
	
	Государственная служба 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы
	Нормативные документы
	Титова Е.Г.
	По мере изменения информации  

	
	
	
	
	
	
	Конкурсы
	Титова Е.Г.
	По мере изменения информации  


	
	
	
	
	
	
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов
	Титова Е.Г.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Лицензирование и государственная аккредитация 
	
	Нормативно-правовая база
	Сажин А.А.,

Гарлик А.И.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Реестр образовательных учреждений Забайкальского края
	Сажин А.А.,

Гарлик А.И.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Заключения комиссий по аккредитации образовательных учреждений Забайкальского края
	Сажин А.А.,

Гарлик А.И.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Надзор и контроль в сфере образования 
	
	Функции
	Сажин А.А.

Сушков В.И. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Плановые и внеплановые мероприятия по надзору
	Сажин А.А.

Сушков В.И. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Работа с обращениями по вопросам о нарушениях законодательства
	Сажин А.А.

Сушков В.И. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	
	
	Подтверждение документов об образовании (Апостиль)
	Сажин А.А.

Сушков В.И. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Молодёжная политика
	
	Специалисты по делам молодежи муниципальных образований (контактная информация)
	Голубев Д.О. 
	По мере изменения информации  

	
	
	
	
	
	
	Комиссия по молодежной политике Забайкальского края
	Мамонтова С.Б.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Занятость молодежи (Добровольчество, студенческие отряды)
	Мамонтова С.Б.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Молодежные и детские общественные объединения
	Цыбенов Ж.Б.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Гражданско-патриотическое воспитание молодежи
	Цыбенов Ж.Б.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Сельская молодежь
	Мамонтова С.Б.


	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Международные и межрегиональные молодежные смены и проекты
	Пальшин В.А.

Мамонтова С.Б.

Цыбенов Ж.Б.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Поддержка талантливой молодежи
	Пальшин В.А.
	По мере изменения информации

	
	
	
	
	
	
	Поддержка молодой семьи
	Пальшин В.А.
	По мере изменения информации

	13.1.1б
	
	
	
	Реабилитационная работа, специальное образование и опека
	
	
	Иванчиков  М.М. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Материально-техническое обеспечение
	
	Информация о размещении заказов
	Дамдинов Э.Н.
	По мере изменения информации  

	13.1.4
	
	
	
	Безопасность образовательных учреждений 
	
	
	Аршинский С.А. 
	По мере изменения информации  

	13.1.1е
	
	
	
	Информационные системы 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Министерства, подведомственных организаций
	
	Миронова Л.Е.
	По мере изменения информации  

	13.1.2г
	
	Государственные услуги
	Административные регламенты, стандарты государственных услуг, порядок оказания государственных услуг 
	Проекты административных регламентов
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	13.1.2г
	
	
	
	Административные регламенты
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	13.1.2г
	
	
	
	Стандарты государственных услуг 
	
	
	Титова Е.Г.
	По мере изменения информации  

	13.1.2д
	
	
	
	Порядок оказания государственных услуг, формы документов  
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.2д
	
	
	
	Универсальная электронная карта 
	
	
	Миронова Л.Е.
	По мере изменения информации  

	13.1.2а
	
	Библиотека документов
	
	Федеральные законы
	
	
	Лхасаранов Б.Ц.
	По мере изменения информации  

	13.1.2а
	
	
	
	Законы Забайкальского края в сфере образования
	
	
	Лхасаранов Б.Ц.
	По мере изменения информации  

	13.1.2а
	
	
	
	Постановления Правительства Забайкальского края 
	
	
	Лхасаранов Б.Ц.
	По мере изменения информации  

	13.1.2а
	
	
	
	Распоряжения Правительства Забайкальского края 
	
	
	Лхасаранов Б.Ц.
	По мере изменения информации  

	13.1.2а
	
	
	
	Постановления Губернатора Забайкальского края
	
	
	
	

	13.1.2а
	
	
	
	Приказы Минобразования Забайкальского края
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.1б
	
	
	
	Письма, методические рекомендации 
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.2б
	
	
	
	Проекты НПА 
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	13.1.9в
	
	Интернет-приемная
	Интернет-приемная Министерства, обработка обращений граждан 
	
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	Проекты, программы
	Информация об участии Министерства в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых Министерстве
	Приоритетный национальный проект "Образование"
	
	
	Дамбаева Б.Б.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	
	
	Модернизация системы общего образования
	
	
	Дамбаева Б.Б.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	
	
	КДЦП «Модернизация профессионального образования Забайкальского края (2011-2015)»
	
	
	Новоселова Г.Н.
	По мере изменения информации  

	
	
	
	
	Может дополняться (изменяться) по мере необходимости

	13.1.3
	
	Атлас востребованных профессий 
	Атлас востребованных профессий 
	
	
	
	Новоселова Г.Н.
	По мере изменения информации  

	13.1.5
	
	Результаты проверок
	Информация о результатах проверок, проведенных Министерством и в Министерстве, а также в подведомственных организациях в соответствии с Положением о Министерстве
	
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	Мероприятия и акции 
	Описание социально-значимых проводимых мероприятий 
	Год героев Отечества
	
	
	Голубев Д.О.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	
	
	Ищу маму!
	
	
	Иванчиков М.М.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	
	
	Молодежь Забайкалья - Великой Победе!
	
	
	Голубев Д.О.
	По мере изменения информации  

	13.1.3
	
	
	
	Итоги-2011
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	
	
	
	
	Может дополняться (изменяться) по мере необходимости

	13.1.6, 13.1.3
	
	Материалы в СМИ
	Информация о деятельности государственного органа в СМИ, тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей Министерства
	Печатные издания
	Информация из печатных изданий
	
	Дедюхина Е.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.6, 13.1.3
	
	
	
	Телекомпании 
	Информация освещенная телекомпаниями
	
	Дедюхина Е.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.6, 13.1.3
	
	
	
	Интернет-ресурсы  
	Информация опубликованная в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	
	Дедюхина Е.В.
	По мере изменения информации  

	13.1.6, 13.1.3
	
	Видеоматериалы
	Видеоматериалы с мероприятий, проводимых органом власти, опубликованные на YouTube.com
	
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	
	
	Законодательная карта по ФЗ №ФЗ-8 от 9 февраля 2009
	Описание состава информации. Представленной на сайте в соответствии с ФЗ №ФЗ-8 от 9 февраля 2009
	
	
	
	Миронова Л.Е
	По мере изменения информации  

	13.1.9в
	
	Часто задаваемые вопросы 
	Обзоры обращений граждан и организаций, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	Дополнительные элементы

	
	
	Фотогаллерея
	Фотоматериалы с мероприятий, проводимы органом власти, 
	
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	
	
	Опросы
	Опросы посетителей сайта 
	
	
	
	Зимирева С.В.
	По мере изменения информации  

	
	
	Карусель 
	Ссылки на сайты проектов, партнеров
	
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  

	
	
	Баннеры 
	Ссылки на сайты проектов, партнеров
	
	
	
	Руководители структурных подразделений по направлениям 
	По мере изменения информации  


Приложение 2
к приказу №692 от «17» мая 2012 

УТВЕРЖДАЮ

Министр образования, науки

 и молодежной политики 

Забайкальского края 

________________К.И.Карасев

«17» мая 2012 года
РЕГЛАМЕНТ

предоставления и оформления информационных материалов для размещения на сайте Министерства образовании, науки и молодежной политики Забайкальского края

 I. Общие положения 

1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок  предоставления информации для размещения на сайте Министерства образовании, науки и молодежной политики Забайкальского края http://минобр.забайкальскийкрай.рф/ 
1.2. Определение информации, предусмотренной для размещения на сайте, осуществляется руководителями структурных подразделений Министерства образовании, науки и молодежной политики Забайкальского края и  специалистами, ответственными за рубрики. 
1.3. Размещение информации на сайте осуществляется специалистами отдела информационно-документационного обеспечения и контроля – администраторами сайта (Миронова Л.Е., Дедюхина Е.В.). В их отсутствие размещение информации осуществляют специалисты, назначенные начальником отдела информационно-документационного обеспечения и контроля.
1.4. Документ направляется на опубликование на сайт в день подписания или на следующий рабочий день.

1.5. Документ размещается на сайте в день предоставления или на следующий рабочий день, исключение составляет размещение видеоматериалов – сроки оговариваются дополнительно.
1.6. Ответственность за качество и достоверность представляемых материалов несут исполнители. 
II. Форматы и процедуры предоставления информации 
для размещения на сайте 

2.1. Для размещения на сайте  информация размещается в папке обмена («информационная папка» - «Отчеты» - «На сайт»).

2.2. Администраторы сайта принимают информацию в электронном виде с учетом следующих требований:

· информация предоставляется с указанием раздела (разделов) структуры сайта, где она должна быть размещена;

· информационные текстовые материалы создаются с помощью текстового редактора в формате -  doc, rtf;  
· текстовые информационные материалы не должны содержать переносов, текст должен быть проверен на наличие орфографических, пунктуационных, синтаксических и иных ошибок;
· информация для раздела «Новости» должна быть лаконичной и отражать: название мероприятия, дату и место проведения, адресное предназначение, а также  описание в «официально-деловом» стиле;
· информация для раздела «Библиотека документов» (законы, постановления, приказы, письма, рекомендации и т.д.) сохраняются в папке под именами, указывающими на вид документа, с датой принятия-подписания, регистрационным номером. Например, имя файла может быть:

· «Письмо от 01 мая 2012 №3023», 

· «Приказ от 12 мая 2012 №653», 
· «Проект приказа»,
·  «Постановление Правительства Забайкальского края от 24 марта 2012 №79», 

· «Закон Забайкальского края от 24 декабря 2011 №612-ЗЗК»,

· сканированные материалы представляются в формате pdf, сканирование материалов не сходит с обязанности администраторов;

· информационные табличные материалы (таблицы, диаграммы и т.д.), должны быть созданы с помощью табличных редакторов в формате xls, xlsx;

· информация для раздела «Фоторепортажи» должна быть представлена в виде графических файлов, размер которых не превышает 300 Кб;
· графические материалы предоставляются в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg, разрешение 72 dpi, цветность - 16 миллионов цветов, изображение четкое (без шумов);
· графические материалы предоставляются в графическом (векторном) формате при условии, если документ имеет формат cdr, сохраненный в версии Corel  не выше 12.0;
· презентационные материалы (презентации, слайды и т.д.) должны быть созданы с помощью табличных редакторов в формате ppt, pptx;

· иные материалы - в формате, обеспечивающем возможность их просмотра средствами "веб-обозревателя";
· предоставление видеоматериалов согласовывается с администраторами по вопросу размеров, форматов файлов, и сроков опубликования на сайте;

· при размещении нескольких документов одним пакетом – одним документом файлы предоставляются в форматах электронных архивов zip или rar;
· файлы размером больше 10 мегабайт предоставляются в форматах электронных архивов zip или rar.

2.3. Перед размещением на сайте администратор осуществляет техническую проверку информации.   
2.5. Для размещения на сайте не принимаются:

· устаревшие информационные материалы;

· электронные версии  не соответствующие согласованному печатному варианту информации;
· графические материалы в doc, docx  файлах;

· некачественные графические изображения.
