АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ХАРА-БЫРКИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Хара-Бырка
«04»  февраля 2015 года                                                                                    № 3 

Об утверждении Порядков составления и ведения сводной бюджетной росписи и кассового плана исполнения 

бюджета  сельского поселения «Хара-Быркинское»
         В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, во исполнении Решения Совета сельского поселения «Хара-Быркинское» № 26 от 25.12.2013 г. «О бюджете сельского поселения «Хара-Быркинское» на 2014 год»

                                               П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Порядок составлении и ведения сводной бюджетной росписи сельского поселения «Хара-Быркинское».

2. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское». 

3. Ответственным за ведение бюджетной росписи и кассового плана назначить бухгалтера администрации сельского поселения «Хара-Быркинское».

4. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с Уставом сельского поселения «Хара-Быркинское»

Глава администрации сельского

 поселения «Хара-Быркинское»                                                  Ломожапов Ц.К.
	
	Утвержден
Постановлением  главы администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» № 3 от 04.02.2015 г.


ПОРЯДОК 

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета

сельского поселения «Хара-Быркинское»


1.Общие положения

1.1 Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 154 и 217.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей Положения о бюджетном процессе в сельском поселении «Хара-Быркинское», утвержденного Решением Совета сельского поселения «Хара-Быркинское» от  и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения местного бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» (далее бюджет сельского поселения) в текущем финансовом году.

1.2 Под кассовый план  понимается прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат из бюджета сельского поселения в текущем финансовом году.

Кассовый план исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году включает:

Кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной детализацией. 

1.3 Составление и ведение кассового плана исполнение бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» (в текущем финансовом году осуществляется финансовым управлением администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» (далее финансовое управление) на основании:

-показателей кассового плана по доходам бюджета сельского поселения на текущий финансовый год

- показателей кассового плана по расходам бюджета сельского поселения на текущий финансовый год.

      2. Составление кассового плана по доходам 

      Бюджета сельского поселения и внесение изменений.

2.1Составление и ведение кассового плана по доходам бюджета сельского поселения осуществляется  специалистами экономической политике и финансовому контролю .

Показатели кассового плана по доходам формируются на основании:

-прогноза поступлений доходов в бюджет сельского поселения на текущий финансовый год в размере кодов бюджетной классификации РФ по главным администраторам доходов бюджета сельского поселения;

  -сведений о помесячном распределении поступлений доходов от соответствующих администраторов.

 Кассовый план по доходам на год и с поквартальной разбивкой составляется по форме согласно приложению № 1к настоящему Порядку в срок не позднее 25 декабря отчетного финансового года.

2.2 Внесение изменений в кассовый план по доходам осуществляется не чаще одного раза в месяц на основании:

-анализа динамики фактических поступлений доходов в бюджет сельского поселения;

-информации главных администраторов доходов бюджета сельского поселения о причинах отклонений фактических поступлений по отдельным видам доходных источников от показателей помесячного распределения поступления доходов в бюджет сельского поселения.

Пояснительная записка о причинах отклонения более чем на 15 процентов представляется специалистами по экономической политике и финансовому контролю не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

2.3 При внесении изменений в решении совета сельского поселения «Хара-Быркинское» «О бюджете сельского поселения « Хара-Быркинское»» в текущем году специалистами по экономической политике и финансовому контролю в 7-дневный срок с даты принятия соответствующего решения формируют уточненные показатели кассового плана по доходам на текущий финансовый год.

                    3.Состовление кассового плана по расходам 

                    бюджета сельского поселения и внесение изменений.

3.1 Показатели кассового плана по расходам бюджета сельского поселения формируются специалистами по экономической политике и финансовому контролю на основании:

-сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения по расходам на текущий финансовый год по полной бюджетной классификации и утвержденный бюджетных смет на текущий финансовый год поквартальной разбивкой;

-лимитов бюджетных обязательств;

 -прогнозов отдельных (сезонных) расходов бюджета сельского поселения на текущий финансовый год с поквартальной разбивкой, представленных распорядителями бюджетных средств.

   Кассовый план по расходам бюджета сельского поселения  на год и на квартал составляется по укрепленным кодам бюджетной классификации РФ (классификации операций сектора государственного управления - КОСГУ) по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку в срок не позднее 25 декабря отчетного финансового года.

При составлении кассового плана из обшей суммы расходов выделяются объемы ассигнований по видам межбюджетных трансфертов, по обеспечению мер социальной поддержки населения, по финансированию программ поддержки агропромышленного комплекса, по финансированию целевых программ. Распределение по кварталам бюджетных ассигнований на оплату труда, социального обеспечение населения, оплату коммунальных услуг, публичных нормативных обязательства и другие социально - значимые расходы производится в полном объеме от потребности на квартал с учетом временного сезонного характера расходов.

3.2 Внесение изменений в кассовый план  по расходам производится ежеквартально по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

При уточнении кассового плана:

-учитываются фактические кассовые выплаты по расходам бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» (за отчетный период  и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом;

-учитываются изменения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств  на текущий финансовый год в связи  внесенными изменениями в решении «О бюджете сельского поселения «Хара-Быркинское», с передвижками между кодами бюджетной классификации РФ в пределах квартала без увеличения расходной части бюджета сельского поселен с передвижками между кодами бюджетной классификации РФ и кварталами с условием обеспечения увеличенных расходов бюджета сельского поселения на соответствующий квартал дополнительными доходами или уменьшением других расходов.

4.Составление кассового плана исполнения

Бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» и внесение изменений

4.1 Кассовый план исполнения бюджета сельского поселения на текущий финансовый год с поквартальной детализацией составляется финансовым управлением по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку не позднее 28 декабря  отчетного финансового года. Формирование осуществляется на основании показателей кассового плана по доходам, расходам бюджета сельского поселения по формам согласно приложениям 1,2 и прогноза безвозмездных поступлений из областного бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью. Подписывается кассовый план на текущий год специалистом по финансовому контролю и планированию.

Уточняется кассовый план на текущий финансовый год ежеквартально не позднее 2 числа первого месяца текущего квартала. При составлении учитываются внесенные изменения в сводную бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств ,фактическое исполнение бюджета сельского поселения и остаток на едином счете бюджета сельского поселения на отчетную дату  текущего года.

	
	Приложение 1  к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 



КАССОВЫЙ   ПЛАН

по доходам бюджета  сельского поселения «Хара-Быркинское»

Муниципального района 
«Оловяннинский район»

на  2014 год 
Раздел I. Доходы бюджета

	№ п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование источника доходов
	Сумма (тыс сруб)

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал
	За год

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Всего доходом
	
	
	
	
	


Глава администрации с/п 

«Хара-Быркинское»                                                             Ломожапов Ц.К.

	
	Приложение 2  к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 


КАССОВЫЙ   ПЛАН

по расходам бюджета  сельского поселения «Хара-Быркинское»

Муниципального района 
«Оловяннинский район»

на 2014 год

Раздел II. Расходам бюджета

	Код

строки
	Код бюджетной классификации
	Наименование
	Сумма (тыс .руб)

	
	
	
	1 квартал
	2квартал
	3квартал
	4квартал
	За год

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	                                     Всего расходам
	
	
	
	
	


Глава администрации с/п 

«Хара-Быркинское»                                                                                   Ломожапов Ц.К.
	
	Приложение 3  к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 


КАССОВЫЙ   ПЛАН

по  исполнения бюджета  сельского поселения «Хара-Быркинское»


Муниципального района 
«Оловяннинский район»

на 2014 год

Раздел III.

	Код

строки
	КОСГУ
	Наименование
	Сумма (тыс .руб)

	
	
	
	1 квартал
	2квартал
	3квартал
	4квартал
	За год

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Постановлением главы администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» № 3 от 04.02.2015 г.


ПОРЯДОК 

составления и ведения сводной бюджетной  росписи  бюджета

сельского поселения «Хара-Быркинское» на 2014 год

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Решением Совета сельского поселения «Хара-Быркинское» . «О бюджете сельского поселения «Хара-Быркинское» на 2014 год» в целях организации исполнения бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета поселения и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи по бюджету сельского поселения  «Хара-Быркинское» на 2014год (далее имеется –сводная роспись)

           Состав сводной росписи, порядок её составления и утверждения

1.Сводная бюджетная роспись включает в себя :

а) роспись расходов бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» в целом на год, установленных главному распорядителю средств бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское» (далее- главный распорядитель) в соответствии с ведомственной структурой расходов (код главного распорядителя бюджетных средств ,код раздела, подраздела, целевой статьи, вид расходов, код классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджетов),роспись источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения «Хара-Быркинское»  на год в разрезе главных администраторов  источников финансирования дефицита бюджета (далее- администратор источников) и кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета , код группы ,подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета, код классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицита бюджета). 

б) сводная роспись составляется специалистом по экономической политике сельского поселения, в соответствии со статьёй 217 Бюджетного кодекса  и утверждается главой администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» не позднее 17 дней после утверждения бюджета сельского поселения на очередной финансовый год.

в) показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать Решению о бюджете на текущий год.  

             Доведение показателей сводной росписи до главных распорядителей

                                          (главных администраторов источников)    

г) Специалист по экономической политике в течение пяти рабочих дней со дня утверждения сводной росписи доводит до главных распорядителей (главных администраторов источников) показатели сводной росписи по соответствующему главному распорядителю.

Ведение сводной росписи
д) Ведение сводной росписи осуществляется специалистом по экономической политике посредством внесения изменений в показатели сводной росписи .Изменение сводной росписи по предложениям главных распорядителей (главных администраторов источников) и  утверждается главой сельского поселения.

е) Главные распорядители (главные администраторы источников) в соответствии с основаниями , установленными статьёй 217 Бюджетного кодекса РФ , и с учетом особенностей исполнения бюджета сельского поселения, установленных Решением представляют предложения об изменении сводной росписи  в следующем порядке .

е-1 ) Главные распорядители (главные администраторы источников) письменно сообщают главе сельского поселения о предлагаемых изменениях сводной росписи с обоснованием предполагаемых изменений.

По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям главные распорядители принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.

 е-2 )Показатели сводной росписи  могут быть изменены в соответствии с решениями главы сельского поселения без внесения изменений в Решение о бюджете в случаях:

изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюджетных средств ( подведомственных им учреждений)  до 25 числа текущего месяца ;

вступления в силу закона ,предусматривающих осуществление полномочий органов местного самоуправления за счет субвенций из областного и федерального бюджетов до 30числа текущего месяца ;

передача органам местного самоуправления городских и сельских поселений в порядке межбюджетных отношений средств на осуществление отдельных государственных полномочий до 25 числа текущего месяца;

исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета сельского поселения до 25   числа текущего месяца;

использования средств резервного фонда Администрация сельского поселения «Хара-Быркинское» и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований  до 25   числа текущего месяца; 

распределение бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе и по иным основаниям ,связанным с особенностями исполнения бюджета  до 25 числа текущего месяца;

перераспределения бюджетных ассигнований между главными распределителями  бюджетных средств , установленным Решением о бюджете , в пределах объема бюджетных ассигнований до 25   числа текущего месяца; 

увеличение бюджетных ассигнований по отдельным разделам , подразделам, целевым статьям и видам расходов  бюджета за счет экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание государственных (муниципальных) услуг – в пределах общего объема  бюджетных ассигнований , предусмотренных главному распределителю бюджетных средств на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов до 25   числа текущего месяца;

проведение реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным кодексом до 25   числа текущего месяца;

перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита бюджета при образовании экономики в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема  бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета  до 25   числа текущего месяца;

в иных случаях ,установленных бюджетным законодательством до 25   числа текущего месяца.

Субсидии и субвенции, полученные при исполнении сельского поселения сверх утвержденных Решением о бюджете доходов , направляются на увеличение расходов соответственно целям предоставления субсидий и субвенций с внесением изменений сводную бюджетную роспись с последующим внесение изменений в Решение о бюджете на текущий финансовый год.

ж)  Изменения сводную роспись вносятся на основании письменного обращения главного распорядителя (главного администратора источников) и согласия главы сельского поселения на внесение изменений в сводную роспись.
Глава сельского поселения в течение десяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя (главного администратора источников) полного пакета документов на внесение изменений в сводную роспись осуществляет контроль на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству, показателям  сводной росписи и принимает решение об утверждении или отклонении .

В случае утверждения, специалист по экономической политике производит оформление справки -уведомления об изменении бюджетных ассигнований, которые подписываются главой сельского поселения, специалистом по финансовому планированию и контролю , специалистом по экономической  политике.

После оформления справки-уведомления  специалист по экономической политике один экземпляр остается бухгалтерии ,второй- главному распорядителю. В случае отклонения изменений бухгалтерия возвращает главному распорядителю (главе сельского поселения ) с сопроводительным письмом весь пакет документов без исполнения с указанием причин их отклонения.

з) При передачи  бюджетных ассигнований из бюджета района на осуществление отдельных расходов и мероприятий в порядке межбюджетных отношений до органа , исполняющего бюджет сельских , городских поселений , бюджетный отдел Комитет по финансам доводит  справки-уведомления   об изменении бюджетных ассигнований в условном порядке.

 Изменение сводной росписи осуществляется специалистом по экономической политике с учетом следующих особенностей :

При внесении изменения  в сводную роспись в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им бюджетных учреждений) глава администрации , помимо письменного обращения ) главного распорядителя представляется приемопередаточная ведомость с указанием передаваемы сумм бюджетных ассигнований по всем кодам бюджетной классификации РФ, согласованная в условленном порядке принимающей и передающей сторонами;

при внесении изменений  в сводную роспись на суммы средств , выделяемые 

главным распорядителям из резервного фонда Администрация сельского поселения , из средств районного целевого финансового резерва для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий , социально-значимых мероприятий помимо письменного обращения прилагается копия решения о выделении указанных средств;

 при изменении  сводной росписи в части увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам , подразделам, целевым статьям, видам расходов и операциям секрета государственного управления классификации расходов бюджета района за счет экономии  по использованию ассигнований на оказание муниципальных услуг, главными распорядителями вносятся письменные предложения о внесении изменений, не приводящих к изменению показателей сводной росписи, указываются причины образования экономии и обоснование необходимости направления экономии на предлагаемые цели .

В декабре изменения вносятся до 25 декабря текущего года, за исключением изменений, связанных с поступлением безвозмездных поступлений из областного бюджета, по которым внесение изменений может вносится до 30 декабря текущего года. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись по предложениям главы распорядителей осуществляется до 20 декабря текущего года .

и) В связи принятием Решения Совета сельского поселения «Хара-Быркинское» «О внесении изменений  в Решение Совета сельского поселения «Хара-Быркинское» «Об утверждении бюджета поселения на 2014 год». Специалист по экономической политике представляет главному распорядителю  справку-уведомление об изменении  бюджетных ассигнований, утвержденных главой администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» в течении 10 календарных дней, со дня опубликования Решения о бюджете в средствах массовой информации.

Лимиты бюджетных обязательств

  к) Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителя  средств бюджета поселения (далее- главные распорядители )утверждаются на текущий финансовый год в разрезе ведомственной структуры расходов (код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов, код классификации операции секрета государственного управления). 

к-1) Лимиты бюджетных обязательств утверждаются главой администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» одновременно с утверждением сводной росписи .

к-2) Специалист по экономической политике в течении пяти рабочих дней с дня утверждения лимитов бюджетных обязательств доводит до главных распорядителей показатели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему главному распорядителю.

 к-3) Лимиты бюджетных обязательств утверждаются на текущий финансовый год в разрезе бюджетных ассигнований, установленных Решением о бюджете, за исключением бюджетных ассигнований :

- по целевым средствам, поступающим из федерального и краевого бюджета и бюджетов поселений 

- финансовое обеспечение которых осуществляется в порядке, устанавливаемом Администрацией сельского поселения «Хара-Быркинское».

к-4) Лимиты бюджетных  финансовое обеспечение которых осуществляет в порядке, установленном Администрацией сельского поселения «Хара-Быркинское», утверждается главой администрации сельского поселения «Хара-Быркинское» в течении десяти дней о дня получения от главного распорядителя информации об утверждении соответствующего нормативного акта.

к-5) Специалист по экономической политике при внесении изменений в сводную роспись  оформляет справку- уведомление  об изменении бюджетных ассигнований и одновременно формирует уведомление о изменении лимитов бюджетных обязательств- сводный (изменения)  по форме согласно приложения 2 .

 к-6) После оформления   справку- уведомление   и уведомления о лимите бюджетных обязательств  один экземпляр остается  в администрации сельского поселения «Хара-Быркинское», второй направляется главному распорядителю.
