РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗОЛОТОРЕЧЕНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

п. Золотореченск

«19» сентября  2017 г.                                                                                       № 41
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в            муниципальной собственности в аренду»                                                 





В целях реализации  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 г. №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения «Золотореченское» администрация городского поселения «Золотореченское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить  административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  имущества, находящегося в            муниципальной собственности в аренду» (прилагается).


2.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования путем полного размещения на специально оборудованных стендах городского поселения «Золотореченское» или в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте  www.оловян.забайкальскийкрай.рф. 

Глава городского поселения                                                     
«Золотореченское»                                                                         Е.А. Кобринская
УТВЕРЖДЕН








постановлением Администрации








городского поселения «Золотореченское»
                                                                         от «19»сентября 2017 г. № 41
Административный регламент

по предоставлению муниципальной  услуги

«Предоставление имущества, находящегося в муниципальной

собственности в аренду»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности в аренду»   (далее – Административный регламент) разработан в целях оптимизации и регламентации процессов по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению  имущества, находящегося  в муниципальной собственности в аренду (далее – муниципальная услуга), в том числе регламентации сроков и последовательности выполнения ее административных процедур и повышения эффективности взаимодействия потенциальных участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Получателями муниципальной услуги в рамках Административного регламента являются (далее – заявители):


- физические и  и юридические лица


От имени физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги  могут также подавать  представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.


От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности в аренду»                   .                                 


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:


Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения «Золотореченское».

Местонахождение  администрации городского поселения «Золотореченское»: 674549 Забайкальский край Оловяннинский район п. Золотореченск, д.17 кв.56

График работы администрации городского поселения «Золотореченское»: Понедельник-четверг с 8-30 до 12-00, с 13-00 до 17-45.

Пятница с 8-30 до 12-00, с 13-00 до 16-45.
 
Приемные дни заявлений :  понедельник, пятница с 9-00 до12-00; среда с 13-00 до 17-00.


Контактные телефоны : 83025350257 

Сайт www.оловян.забайкальскийкрай.рф

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с:


 Конституцией  Российской Федерации;


Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 



Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 


Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;


Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров  может осуществляться путем проведения торгов  в форме конкурса»;



Уставом администрации городского поселения «Золотореченское».

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:


- в случае принятия решения о предоставлении в аренду                    имущества, находящегося в муниципальной собственности администрации городского поселения «Золотореченское»   — распоряжение администрации городского поселения «Золотореченское» о предоставлении в аренду, находящегося в муниципальной собственности городского поселения «Золотореченское», договор аренды имущества;


- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в аренду                    имущества, находящегося в муниципальной собственности  администрации городского поселения «Золотореченское»  – письменное уведомление администрации городского поселения «Золотореченское» об отказе в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  администрации городского поселения «Золотореченское»

2.5. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги.


2.5.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации городского поселения «Золотореченское» при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.


Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты, размещены на официальном сайте  www.олован.забайкальскийкрай.рф

Сведения о графике (режиме) работы администрации городского поселения «Золотореченское» сообщаются по телефону, а также размещаются на Интернет- сайте www.олован.забайкальскийкрай.рф

Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.


Информация о приостановлении оказания муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.


Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по оказанию муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.


2.5.2. Консультации по муниципальной услуге предоставляются муниципальными служащими администрации городского поселения «Золотореченское» (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);


по телефону;


по письменным обращениям.


Прием специалистом администрации городского поселения «Золотореченское для получения консультаций производится без предварительной записи.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации городского поселения «Золотореченское» подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Письменные обращения заявителей о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются специалистами администрации городского поселения «Золотореченское с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного  обращения.


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное срочное пользование;


- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 


- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).


Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры оказания муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.


2.6.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

      2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы следующие помещения:


- кабинет для работы штатных сотрудников по предоставлению муниципальной услуги;


-  места ожидания  для заявителей должны находиться рядом с рабочим кабинетом штатных сотрудников. Места ожидания оборудуются стульями.


2.6.2. Помещения для приема заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. 


2.6.3. Места для заполнения запросов должны оборудоваться столом стульями и письменными принадлежностями.


2.6.4.На информационных стендах размещаются образцы заполнения заявлений с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.6.5. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.



2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления


Заявители представляют заявление в администрацию городского поселения «Золотореченское либо направляют его  почтовым отправлением в адрес администрации городского поселения «Золотореченское  о предоставлении в аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности администрации городского поселения «Золотореченское (далее – Заявление) которое составляется по  форме, указанной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. 


Заявление  должно содержать полные сведения о заявителе, цели использования имущества, его технические характеристики, срок использования имущества.

  
К Заявлению прилагаются следующие документы:


1) юридические лица предоставляют:


- заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи Заявки, копия свидетельства о государственной регистрации, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, документы, подтверждающие должностные полномочия руководителя, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;


- банковские реквизиты;


- баланс на последнюю отчетную дату, заверенный Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №4 по Забайкальскому краю;


- справку о наличии открытого расчетного счета и отсутствие требований к нему.


2) физические лица (зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или физические лица, осуществляющие деятельность, не являющуюся предпринимательской) предоставляют:

- копию документа, удостоверяющего личность, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в ЕГРИП,  в случае, если его деятельность подлежит лицензированию - копию лицензии, страхового полиса;

- справку налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налогам и сборам.


2.8. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги


Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) заинтересованные лица в праве обращаться:


- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации городского поселения «Золотореченское (далее - специалист);


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования о процедуре;

         - четкость в изложении информации о процедуре; 


- удобство и доступность получения информации о процедуре;


- оперативность предоставления информации о процедуре.


Информирование заявителей организуется индивидуально или публично, в случае проведения торгов на право заключения договора аренды имущества.         . Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.


2.9. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование на право заключения договора  аренды недвижимого имущества осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ.


В средствах массовой информации на сайте www.олован.забайкальскийкрай.рф и на официальном сайте торгов torqi.qov.ru размещается следующая обязательная информация


- способ предоставления муниципального имущества, дата начала подачи заявок, дата и время рассмотрения заявок, дата и время проведения аукциона (конкурса), место проведения аукциона и подведения итогов, срок подведения итогов аукциона, срок заключения договора аренды с победителем аукциона, порядок определения победителей, перечень документов, представляемых участниками. 


- полное наименование администрации городского поселения «Золотореченское», контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;


- образец Заявления.


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью администрации городского поселения «Золотореченское»;


- по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации,  об использовании для муниципальных нужд, имущество передано  на каком-либо праве (безвозмездное пользование, аренда) другому лицу;


- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п.1.2 настоящего Административного регламента;


- подписание заявления о предоставлении в аренду  имущества не уполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;


- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду имущества;


- представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение с ним договора без проведения торгов;


- представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение с ним договора  аренды имущества. 


2.11. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги


Специалист получает от заявителя Заявление для получения муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2.7. настоящего Административного регламента.


Время ожидания заявителя при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 


Продолжительность приема заявителя у специалиста при  подаче/получении документов при проведении торгов на право заключения договора аренды  для получения муниципальной услуги не должна превышать  20  минут по каждому заявлению.


Последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги определяется наличием имущества в муниципальной собственности  администрации городского поселения «Золотореченское»


Предоставление муниципальной услуги должно быть осуществлено, в случае проведения торгов, в  течение  30 календарных  дней с момента регистрации  письменного  заявления. 

2.12. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в имущества в аренду   является бесплатной муниципальной услугой.
2.13.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

размещение информации об услуге в государственных информационных системах "Реестр государственных и муниципальных услуг Забайкальского края" и "Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края";

размещение на Портале форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде.

2.13.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги представляет документы в электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Забайкальского края.

2.13.3. Заявитель осуществляет мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Забайкальского края.

2.13.4. Обеспечение возможности обращения за получением государственной услуги в любой многофункциональный центр, расположенный на территории Забайкальского края, вне  зависимости  от места регистрации (места проживания) заявителя.

3. Административные процедуры при оказании муниципальной услуги


Предоставление  муниципальной  услуги включает в себя следующие  административные процедуры:


- регистрация заявления;


- первичная проверка документов;


- рассмотрение документов;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги;


- проведение оценки рыночной стоимости имущества;


- решение о проведении торгов (конкурс, аукцион) по продаже права на заключение договора аренды имущества;

· оформление договора аренды.

3.1  Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.


3.1.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении имущества , находящегося   в муниципальной собственности, в аренду с приложенными к ним документами (далее – заявления)  осуществляет специалист администрации городского поселения «Золотореченское», ответственный за делопроизводство.


3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в  администрации городского поселения «Золотореченское» или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения в адрес администрации городского поселения «Золотореченское».


3.1.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения  главе городского поселения «Золотореченское».


3.1.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет  ответственность за сохранность документов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации вплоть до окончания процедуры оказания муниципальной услуги.


3.2. Рассмотрение заявления. 


3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.


3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 дней с момента поступления к нему заявления.


3.2.3. Исполнитель проверяет:


- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;


- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;


- соответствие представленных документов требованиям законодательства.


- имущество, указанное в Заявлении заявителем, является муниципальной собственностью  администрации городского поселения «Золотореченское», включено в состав казны;


- по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее не принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;


- представление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду  имущества.


3.2.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо исполнитель в течение 5 дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).


В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 5 дней подготавливает уведомление о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 


3.3. В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в администрации городского поселения «Золотореченское» исполнитель в течение 5 рабочих дней  подготавливает отказ в рассмотрении заявления.


Отказ в рассмотрении заявления подписывается руководителем администрации городского поселения «Золотореченское» и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.



3.4. Проведение оценки рыночной стоимости  аренды   имущества 
 
3.4.1. Основанием для начала  административной  процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении  муниципального   имущества в аренду. 
 
3.5.2. В случае подачи одного заявления и соответствия заявителя требованиям действующего законодательства в части предоставления  имущества  в  аренду, в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 27.07.2006 года  «О защите конкуренции»   специалист, ответственный за производство по заявлению: 
 
- готовит проект задания на проведение оценки рыночной стоимости  аренды   муниципального   имущества   муниципальному  учреждению (предприятию), обладающему правом оперативного управления (хозяйственного ведения) на испрашиваемое  имущество ; 
 
- готовит проект уведомления заявителю о том, что для предоставления испрашиваемого имущества в  аренду  необходимо проведение учреждением (предприятием), обладающим правом оперативного управления (хозяйственного ведения), оценки рыночной стоимости аренды имущества;
 
- в порядке делопроизводства направляет проект задания и проект уведомления главе городского поселения «Золотореченское» для подписания. 
 Глава городского поселения «Золотореченское» подписывает задание и уведомление.
   Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанные задание и уведомление и направляет почтой задание учреждению (предприятию), обладающему правом оперативного управления (хозяйственного ведения), и уведомление заявителю.      

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

3.5.3. В случае, если заявитель не соответствуют требованиям действующего законодательства в части предоставления  имущества  в  аренду, специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект уведомления  муниципальному  учреждению (предприятию), обладающему правом оперативного управления (хозяйственного ведения) на испрашиваемое  имущество, о согласии комитета на предоставление  муниципального   имущества  в  аренду  и проведение торгов по продаже права  аренды;

2) готовит проект задания на проведение оценки рыночной стоимости  аренды   муниципального   имущества  муниципальному учреждению (предприятию), обладающему правом оперативного управления (хозяйственного ведения) на испрашиваемое имущество;

3) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления администрации городского поселения «Золотореченское» и проект задания о проведении оценки главе городского поселения «Золотореченское» для подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.
Глава городского поселения «Золотореченское» подписывает уведомление администрации городского поселения «Золотореченское» и задание на проведение оценки.
Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дня.
Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанные уведомления администрации городского поселения «Золотореченское» и задание на оценку и направляет почтой уведомление и задание учреждению (предприятию), обладающему правом оперативного управления (хозяйственного ведения). Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

3.5.4. Учреждение (предприятие), обладающее правом оперативного управления (хозяйственного ведения) на испрашиваемое  имущество , на основании задания Комитета обеспечивает проведение работ по оценке рыночной стоимости  аренды   муниципального   имущества  и предоставляет в Комитет отчет об оценке рыночной стоимости арендной платы.

3.5.5. В случае, если  муниципальное   имущество  не закреплено на праве оперативного управления (хозяйственного ведения), является  имуществом администрации городского поселения «Золотореченское», администрация городского поселения «Золотореченское» самостоятельно обеспечивает оценку рыночной стоимости арендной платы  муниципального  имущества.

3.5.6. После получения администрацией городского поселения «Золотореченское» отчета об оценке рыночной стоимости арендной платы  муниципального   имущества  специалист, ответственный за производство по заявлению: формирует дело для подготовки решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора  аренды. 

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

3.6. Решение о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды. 

3.6.1. Основанием для начала  административной  процедуры является сформированное дело для решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора  аренды . 
Решение о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды принимается, в случае если заявитель не соответствует требованиям законодательства в части предоставления  имущества  в аренду.


3.6.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) подготавливает проект распоряжения  о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды;

2) формирует пакет документов, необходимых для проведения торгов.

3) в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения о проведении торгов главе городского поселения «Золотореченское»  для подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.
Глава городского поселения «Золотореченское», рассмотрев, подписывает распоряжение  о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора  аренды.
Максимальный срок выполнения действий - 3 рабочих дня.
Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует распоряжение о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора  аренды .
Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.
3.6.3. Подготовку и проведение конкурса (аукциона) на право заключения договора  аренды  осуществляет администрация городского поселения «Золотореченское». Конкурсы  и аукционы на право заключения договора передачи  имущества  проводятся в порядке, установленном Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договоров  аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления   имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого  заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

3.7.Оформление договора  аренды


3.7.1. Основаниями для начала  административной  процедуры являются: сформированное дело по предоставлению  муниципального   имущества  в  аренду или протокол о результатах торгов.

3.7.3. Предоставление  муниципального   имущества  в  аренду  по результатам проведения торгов

3.7.3.1. На основании протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) и при условии, что передаваемое в  аренду   имущество  является  имуществом  казны   администрации городского поселения «Золотореченское», специалист, ответственный за производство по заявлению:
1) готовит проект договора  аренды   муниципального   имущества ;
2) в порядке делопроизводства направляет проект договора  аренды   муниципального   имущества  главе городского поселения «Золотореченское» для подписания.
Максимальный срок выполнения действий -2 рабочих дня.
Глава городского поселения «Золотореченское», рассмотрев проект договора, подписывает его.
Максимальный срок выполнения действий -3 рабочих дня.
Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет для подписания победителю торгов (конкурсов, аукционов) проект договора  аренды  почтой с сопроводительным письмом либо передает под расписку представителю арендатора – победителя торгов, имеющему полномочия выступать без доверенности от лица арендатора либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.
Максимальный срок выполнения действий -2 рабочих дня.
После подписания победителем и возвращения в администрацию городского поселения «Золотореченское» проекта договора  аренды  специалист отдела  имущества  регистрирует договор в специальном журнале регистрации и выдает арендатору - победителю торгов один экземпляр договора  аренды   муниципального  имущества .
Максимальный срок выполнения действий -1 рабочий день.

3.7.3.2. В случае предоставления  муниципального   имущества  в  аренду  на основании протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) учреждение (предприятие), обладающее правом оперативного управления (хозяйственного ведения), как арендодатель на основании протокола о результатах торгов представляет в администрацию городского поселения «Золотореченское» на согласование проект договора  аренды . 
Специалист администрации городского поселения «Золотореченское»:
1) проводит проверку проекта договора  аренды  на предмет соответствия требованиям законодательства;
2) в порядке делопроизводства направляет проект договора  аренды   муниципального   имущества  главе городского поселения «Золотореченское» для подписания.
Максимальный срок выполнения действий -2 рабочих дня.
Глава городского поселения «Золотореченское», рассмотрев проект договора, подписывает его.
Максимальный срок выполнения действий -3 рабочих дня.
Специалист администрации городского поселения «Золотореченское»:
1) регистрирует договор  аренды  в специальном журнале регистрации;
2) извещает арендодателя о необходимости получения в администрации городского поселения «Золотореченское» договора  аренды   муниципального   имущества.
Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.
Специалист администрации городского поселения «Золотореченское»   передает договор  аренды  под расписку представителю арендодателя, имеющему полномочия выступать без доверенности от лица арендодателя либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке (максимальный срок выполнения действий - 1 рабочий день), либо специалист, ответственный за отправку документов, направляет арендодателю договор аренды почтой с сопроводительным письмом (максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня).
4. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

 4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, полнотой и качеством оказания муниципальной услуги осуществляет глава городского поселения «Золотореченское».

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на получение муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации городского поселения «Золотореченское».

 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу  или муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – уполномоченный орган), должностным лицом уполномоченного органа или муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение, установленного законодательством Российской Федерации, Забайкальского края, срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальными служащими подаются главе городского поселения «Золотореченское». Жалобы на решения, принятые главой городского поселения «Золотореченское» подаются главе Администрации муниципального района «Оловяннинский район» Забайкальского края.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 674549, Забайкальский край, Оловяннинский район п. Золотореченск, 17-56 либо направлена в электронной форме в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа (www.олован.забайкальскийкрай.рф), единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Забайкальского края (http://www.pgu.e-zab.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

     Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8. раздела 5 настоящего административного регламента, делопроизводителем администрации городского поселения «Золотореченское»  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Положения раздела 5 настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.12. Решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, нарушающие право заявителя на предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
__________________________
