
Глава муниципального района
«Тунгиро-Олёкминский район»
Забайкальского края
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


26 января   2017 г.							                 №  06


Об утверждении паспорта безопасности 
(антитеррористической защищенности) 
администрации МР «Тунгиро-Олёкминский район»


	В целях обеспечения безопасности,  предотвращения террористических актов, иных преступлений и правонарушений, сохранения жизни работающего состава администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район» и усиления контроля за соблюдением мер по предупреждению террористических актов:
1. Утвердить Паспорт безопасности (антитеррористической защищенности) администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район».
1. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте www.тунгир.забайкальскийкрай.рф муниципального района "«Тунгиро-Олёкминский район» Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1. Контроль за исполнением пунктов паспорта безопасности   возложить на Барахтину В.П. – управляющего делами администрации МР «Тунгиро-Олёкминский район». 
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АННОТАЦИЯ

Паспорт безопасности администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район» (далее Администрация МР «Тунгиро-Олёкминский район») разработан в соответствии с Федеральным законом РФ от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии террору».
Паспорт безопасности разработан управляющим делами администрации МР «Тунгиро-Олёкминский район» Барахтиной Валентиной Павловной  по состоянию  на 01 ноября  2016 года и корректируется по мере необходимости. Переоформление Паспорта безопасности проводится по истечении срока – 5 лет.
Паспорт безопасности подлежит пересмотру в случаях:
- изменения требований по обеспечению защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
- в особых условиях по решению ГУ ГОЧС по Забайкальскому краю в установленные сроки.
Паспорт безопасности является информационно-справочным документом, определяющим готовность объекта к предупреждению и смягчению последствий ЧС, в том числе, возникающих в результате террористических акций.
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Раздел 1. Общие сведения об объекте.
1.1 Особенности администрации
1.1.1. Количество муниципальных служащих– 29 чел
1.1.2. Время постройки зданий–1970г.
1.1.3. Материал, из которого построено здания: Наружные и внутренние капитальные стены выполнены из бруса.
1.1.4. Здание 1.   Перекрытия — брус. Перегородки — из бруса, досок. Лестницы — нет. Кровля —  шифер.
Здание  состоит из одного корпуса. Число этажей – 1.
В здании размещены: кабинетов - 7, подсобное помещение - 2.
1.1.5.Режим работы администрации: в рабочие дни 
7.45 - 17.45, выходные дни:  суббота, воскресенье

1.2. Реквизиты организации.
1.2.1 Полное наименование организации: Администрация муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район»
1.2.2 Сокращенное наименование организации: Администрация МР «Тунгиро-Олёкминский район»
1.2.3 Реквизиты: ИНН 7520000 296 КПП 752001001  ОГРН 1027500624766 
Отделение г. Чита
р/с 40204810000000000273
БИК 047601001

1.3. Почтовый адрес, телефон, факс
1.3.1 Адрес:673820, Забайкальский край, Тунгиро-Олёкминский район, с. Тупик ул. Нагорная, 47
1.3.2 Телефон Главы МР 8(30263) 31-1-02
1.3.3. Телефон гл. бухгалтера: 8(30263) 31-4-13
1.3.4 Е-mail: komupim@rambler.ru
1.4. Форма собственности: муниципальная.
1.5. Особенности учреждения. Размещение администрации МР по отношению к дорожной сети, транспортным коммуникациям.
Схема - план подъезда к администрации прилагается (Приложение 1, 2).
Северная часть  территории администрации: проезд к котельной администрации.
Западная часть территории  администрации: модуль МТС – 20 метров
Южная часть: проезжая часть - 15 метров
Восточная часть: проезжая часть– 15 метров.

1.8. Должностные лица и работники администрации, необходимые для организации работ по ликвидации (предупреждению) последствий ЧС:

	Должность
	ФИО (полностью)
	Рабочий телефон
	Домашний телефон
	Сотовый телефон

	Начальник отдела ГО, ЧС и мобилизационной работы, природных ресурсов и ЕДДС 
	Гранин Александр Владимирович
	8(30263)31-1-07
	-
	 89143672427



Раздел 2.  Сведения о персонале администрации МР.
2.1. Сведения о количественном составе работников администрации МР:
Количественный состав: 45 чел.
Муниципальные служащие - 27;
Обслуживающий персонал – 7;	
Технический персонал – 7
Диспетчера ЕДДС - 4
Всего – 45.

2.2. Национальный состав в целом администрации МР: 0,3 % - эвенки, 0,3 % - корейцы, узбеки – 0,3% и 99,1% - русские
	

Раздел 3. Силы и средства охраны администрации МР

3.1. Параметры охраняемой территории

Общая площадь 				 		132,8 кв. м.
Площадь построек						 18 кв. м.
Площадь территории					1002,3 кв. м.
Периметр всей территории					127,8 м.

Характеристика здания администрации:
Наружные стены выполнены из бруса.
Внутренние стены бруса и досок.
Перекрытия брус.
Перегородки доски.
Лестницы нет
Кровля: шифер.


Проникнуть в здание администрации из соседних домов, в том числе по крыше невозможно.

Коммуникации теплоснабжения, представленные в виде труб из котельной, имеют  доступ в помещение администрации, и закрыты деревянным каркасом (приложение 2). Вода привозная.

3.2. Инженерные заграждения.
3.2.1. Конструкция и параметры ограждения. 
Периметр территории администрации огражден деревянным забором, лицевая сторона – проход в здание свободный без забора.
Ограждение дополнительными защитными средствами не оборудовано.    
3.2.2. Наличие автостоянок, их охрана и характеристика на территории администрации.
Оборудованных стоянок на территории администрации нет.
3.2.3. Контрольно-пропускные пункты для прохода персонала, проезда автотранспорта.
Контрольно-пропускные пункты (калитки, ворота), предназначенные для прохода персонала, автотранспорта техническими средствами контроля и средствами повышения уровня физической защиты не оборудованы.
Места расположения калиток  обозначены на схеме администрации.

3.2.4. Электроснабжение.
Электроснабжение администрации обеспечивается кабельной линией. Применяемое электрооборудование изготовлено из материалов отечественного производства и имеет сертификат соответствия стандартам РФ. Электрическая схема администрации дает возможность единовременного отключения потребителей. 
Электрощитов расположенных внутри здания администрации нет. К выключателям имеется свободный доступ. (См. план учреждения).

3.3. Организация охраны учреждения. 
Учреждение не охраняется  сторожем. Здание оборудовано камерами видеонаблюдения с южной, северной и восточной сторон. В рабочее время охрана осуществляется силами персонала.
.
График круглосуточного дежурства


Рабочие дни
 7.45—7.45 (сутки) – оперативный дежурный ЕДДС
	
Выходные и праздничные дни
7.45 – 7.45 (сутки) – оперативный дежурный ЕДДС

3.3.2. Наличие планов по усилению охраны администрации при ЧС и совершении (возможности совершения) террористического акта за счет подразделения Пункта полиции Тунгиро-Олёкминского района, специалиста администрации района
3.3.3. Месторасположение и оборудование основного поста ЕДДС.
Основное местоположение диспетчерской ЕДДС расположено внутри помещения администрации.

3.4. Средства связи и информации.  Связь организована с использованием  мобильного и стационарного телефона с подразделением ОВД- Пунктом полиции Тунгиро-Олёкминского района по тел.  02.

3.5. Подразделения ОВД, обслуживающие администрацию.
Пункт полиции Тунгиро-Олёкминского района.

Раздел 4. Возможные критические и чрезвычайные ситуации в  учреждении в результате проведения (подготовки) террористических актов или экстремистских проявлений.

4.1. В целях предупреждения возможных террористических актов, особое внимание уделить реализации следующих мероприятий:
1. Совместно с представителями исполнительной и законодательной, с привлечением средств массовой информации, регулярно проводить комплекс предупредительно-профилактических мероприятий по повышению бдительности, направленной  на обеспечение безопасности  персонала.
2. Постоянно поддерживать оперативное взаимодействие с местными органами ФСБ РФ, МВД РФ, прокуратуры, военными комиссариатами и военным командованием.
3. Усилить пропускной режим допуска граждан и автотранспорта на контролируемую территорию администрации, исключить бесконтрольное пребывание на территории посторонних лиц и автотранспорта. Исключить возможность нахождения бесхозных транспортных средств в непосредственной близости и на контролируемой территории.
4. Усилить охрану администрации, в случае отсутствия охраны организовать дежурство персонала.
5. Не допускать к ведению ремонтных работ рабочих, не имеющих постоянной или временной регистрации в Тунгиро-Олёкминском районе.
6. Обеспечить надежный круглосуточный контроль за вносимыми (ввозимыми) на территорию администрации грузами и предметами ручной клади и своевременный вывоз твердых бытовых отходов.
7. Ежедневно проводить проверку чердака, подсобных помещений, держать их закрытыми на замок и опечатанными, а также проверять их ограждений.
8. С началом и окончанием  рабочего дня входные двери держать в закрытом состоянии.
9. Контролировать освещенность территории администрации в темное время суток.
10. Проверять наличие и исправность средств пожаротушения, их исправность, тренировать внештатные пожарные расчеты.
11. Систематически корректировать схему оповещения сотрудников администрации.
12. Иметь в учреждении согласованный с представителями ФСБ, ОВД и МЧС План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
13. Обеспечить предупредительный контроль мест массового скопления людей: помещений, где будут проводиться  совещания, собрания, культурно-массовые мероприятия.
14. Знать телефоны местных отделов ФСБ, МВД, прокуратуры, военного комиссариата, противопожарной службы, скорой помощи и аварийной бригады.
15. В случаях вскрытия предпосылок к возможным террористическим актам, чрезвычайных происшествий немедленно докладывать в ОВД, ЕДДС.

4.2. Сигналом для немедленного принятия решения по выполнению Плана действий в ситуациях, связанных с совершением (возможностью совершения) террористического акта, может стать: 
- обнаружение в администрации подозрительного предмета, похожего на взрывное устройства угроза по телефону о заложенном взрывном устройстве. 
-    поступление письменной угрозы о заложенном взрывном устройстве. 
- захват (угроза захвата) заложников из числа сотрудников в помещениях или на территории администрации.
- получение иной информации о заложенном взрывном устройстве или иной ЧС.
4.3. В случае обнаружения взрывного устройства (получении информации, в том числе и из анонимного источника) или подозрительного предмета, захвате (угрозе захвата) заложников, другой ЧС, связанной с угрозой жизни или здоровья сотрудников администрации: 
немедленно сообщить обо всех выявленных фактах в:
· Отделение в г. Могоча УФСБ России по Забайкальскому краю, общий тел.: 8 (30241) 4-01-58;
· начальник отделения в г.Могоча УФСБ России по Забайкальскому краю Смирнов Д.А.: 8 (30241) 4-01-58, 8-914-471-45-06;
· оперуполномоченный отделенияг. Могоча УФСБ России по Забайкальскому краю Редевич В.И.:  8 (30241) 4-01-83, 8-914-433-90-04;
· дежурная часть ПП по Тунгиро-Олёкминскому району: 31-1-78;
· оперативный дежурный ГО и ЧС: 31-1-07;
· участковый Базоржапов С. Б. 8-914-462-8941
· инспектор ПДН Куштарева Т.Н.  8-914-807-7811
· Глава МР 31-1-02
- зафиксировать время передачи информации и данные о лице, принимающем информацию, 
- до прибытия представителей правоохранительных органов, ФСБ, МЧС обеспечить вывод  лиц администрации на безопасное расстояние. 
- не трогать обнаруженный предмет. 
- не принимать никаких других самостоятельных действий с ним. 
- выставить на безопасном расстоянии оцепление из лиц администрации, с целью не допустить приближения на опасное расстояние людей, 
- в случае необходимости, провести эвакуацию людей согласно имеющемуся плану эвакуации при ЧС, 
- обеспечить возможность беспрепятственного проезда спецмашин и прохода представителям правоохранительных органов. ФСБ, ОГПС, служб эксплуатации, оперативно-следственных групп к месту ЧС. 
- обеспечить присутствие лиц из числа администрации. обнаруживших опасный предмет, до прибытия оперативно-следственной группы к месту ЧС и обеспечить фиксацию из показаний. 
4.4. При обнаружении взрывчатых веществ (устройств), радиоактивных, химических и иных предметов, представляющих опасность для жизни и здоровья сотрудников:
- немедленно доложить дежурному органов внутренних дел и оперативному дежурному ЕДДС; 
- организовать эвакуацию сотрудников в безопасную зону, 
- принять меры к оцеплению зоны и запрещению прохода в неё людей. 
- по прибытию на место оперативной группы действовать в соответствии с указанием старшего группы, 
- доложить специалисту по ГО и ЧС Тунгиро-Олёкминского района. 
4.5. При получении информации о необходимости проведения эвакуации с территории администрации:
4.5.1. Сообщение об эвакуации может поступить не только в случае обнаружения взрывного устройства и ликвидации последствий совершенного террористического акта, но и при пожаре, стихийном бедствии и т.п.
4.5.2. Получив сообщение от представителей властей или правоохранительных органов о начале эвакуации, обеспечить спокойное и четкое выполнение команд.
4.5.3. Не допускайте паники, истерик и спешки.
4.6. Поступление угрозы по телефону:
- не оставляйте без внимания ни одного подобного сигнала.
- приступить к эвакуации согласно плану эвакуации.
- обеспечить своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы, ФСБ по телефонам территориальных подразделений ФСБ и ОВД.
Телефон является основным каналом поступления сообщений (в том числе и анонимных, содержащих информацию о заложенных взрывчатых устройствах, о захвате людей в заложники, вымогательстве и шантаже).
Звонки с угрозами могут содержать, например, требование выплатить значительную сумму денег.
Если на телефон уже ранее поступали подобные звонки или есть основания считать, что они могут поступить в обязательном порядке, необходимо установить на телефон автоматический определитель номера (АОН) и звукозаписывающее устройство.
При наличии АОНа при поступлении анонимного звонка, необходимо сразу записать, определившийся номер телефона в тетрадь, что позволить избежать его случайной утраты.
При наличии звукозаписывающей аппаратуры сразу извлечь кассету (минидиск) с записью разговора и принять меры к её сохранности. Обязательно установите на его место другую кассету!
При поступлении телефонного звонка с угрозой террористического акта или о заложенном взрывном устройстве необходимо:
- дословно запомнить разговор и фиксировать его на бумаге,
- по ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности его(её) речи.
-голос (громкий или тихий, низкий или высокий).
-темп речи (быстрый или медленный).
-произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом).
- манера речи (развязное, с издевкой, с нецензурными выражениями).
- обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле или радиоаппаратуры, голос, другое).
- отметьте характер звонка – городской или междугородной.
- обязательно зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность.
Необходимо, если это возможно, в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы: 
- куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? 
- какие конкретные требования он (она) выдвигает? 
- выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или 
- представляет какую-то группу лиц? 
- на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного? 
- как и когда с ним (с ней) можно связаться? 
- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке? 
Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами решений по удовлетворению его требований или совершения каких-либо иных действий, 
Не бойтесь запугиваний преступников, по окончании разговора немедленно сообщите о нем в правоохранительным органам. Если есть опасения, что ваш телефон прослушивают преступники - перезвоните с другого номера. 
Практика показывает, что сокрытие факта подобных угроз значительно осложняет положение и способствует безнаказанному совершению преступления. 
Кроме угроз, выдвинутых по телефону лично вам, преступники могут использовать ваш номер телефона для сообщения информации, которую вы должны будете передать в правоохранительные органы, например, на ваш телефон поступает звонок, в котором неизвестный сообщает, что ваш дом заминирован. При ведении разговора такого рода старайтесь следовать изложенным выше рекомендациям и получить максимально возможную информацию. По его окончании немедленно сообщите эту информацию в правоохранительные органы. 
4.7. Поступление угрозы в письменной  форме: 
- обеспечить чёткое соблюдение правил обращения с анонимными материалами (письмами, записками, информацией, записанной на дискету, аудио-видеоплёнку). 
Угрозы в письменной форме могут поступить как по почте, так и вразличного рода анонимных материалах. 
При получении такого документа необходимо обращаться с ним максимально осторожно. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев. Не мните документ, не делайте на нем пометок. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку. 
Если документ поступил в конверте - его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами. 
Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте. 
Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа. 
Все это поможет правоохранительным органам при проведении последующих криминалистических исследований. 
Приём от граждан анонимных материалов, содержащих различного рода угрозы и требования, оформляется их письменным заявлением или протоколом принятия устного заявления о получении или обнаружении таких материалов. 
4.8. 3ахват в заложники сотрудников 
- о сложившейся ситуации в администрации немедленно сообщить в правоохранительные органы, 
- не вступать в переговоры с террористами по собственной инициативе. 
- принять меры к беспрепятственному проезду, проходу сотрудников ОВД, ФСБ, ОГПС, медицинских сотрудников. 
- оказать максимальную помощь в сборе необходимой информации сотрудниками спецподразделений ФСБ и МВД, 
- при необходимости выполнять требования террористов, если это не связано с причинением ущерба здоровью и жизни заложников, не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной. 
- не допускайте действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам. 
- переносите лишения, оскорбления и унижения,  не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе. 
- при необходимости выполняйте требования преступников, старайтесь не допускать истерик и паники. 
- на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) спрашивайте разрешение. 
Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников, отличительные черты их лиц, одежду имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров и т.п. 
Помните, что, получив сообщение о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения. 
Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования: 
- лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь. 
- ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут признать вас за преступника, 
- если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.

Раздел 5. Проводимые и планируемые мероприятия по усилению антитеррористической защищенности администрации
	5.1. Первоочередные, неотложные мероприятия:
- отбор и подготовка кадров для проведения основных мероприятий антитеррористической направленности в администрации;
- обеспечение ежедневного обхода территории и осмотр мест возможной закладки взрывных устройств;
- обследование путей следования основных потоков сотрудников в администрации с целью выявления наиболее опасных мест скопления в случаях ЧС;
- регулярные комиссионные проверки технических помещений, складских помещений, чердаков, с целью предотвращения скопления в них горючих или опасных предметов и материалов;
- регулярные практические и теоретические инструктажи, практические занятия по правилам действий всех представителей администрации в чрезвычайных ситуациях, в том числе при совершении (возможности совершения) террористического акта в администрации;
- постоянные проверки помещений, как накануне, так и после работы, иных массовых мероприятий с сотрудниками, на наличие взрывоопасных или пожароопасных предметов;
- постоянный контроль за ходом уборки помещений после работы; 
- обеспечение пропускного режима в администрации;
- своевременный вывоз мусора с территории администрации. 
5.2. Долгосрочные мероприятия, требующие длительного времени и значительных материальных затрат:
- установка дополнительных  камер видеонаблюдения во всех кабинетах администрации.



Раздел 6. Ситуационные планы.

	6.1. Использование подземных коммуникаций, с целью проникновения в учреждение невозможно.
6.2. Инженерных сооружений, кроме забора, и закрытой системы отопления администрация не имеет.
6.3. При проведении мероприятий силовыми структурами при ЧС, располагать оперативный штаб по адресу: Забайкальский край, Тунгиро-Олёкминский район, ул.Нагорная,39  
6.4. Подходящих инженерных коммуникаций, возможных для проникновения в здание учреждения, нет.
6.5. В здании учреждения газопровода нет. Возможно применение пиротехнических, взрывчатых и иных спецсредств и огнестрельного оружия при проведении спецопераций.
6.6. Предполагаемое месторасположение пункта временного размещения (ПВР) эвакуируемых и пострадавших в случае проведения спец. мероприятий по адресу:   Забайкальский край, Тунгиро-Олёкминский район,   с. Тупик, ул. Нагорная, 34 здание средней школы и пришкольного интерната
6.7. Помещений, в которых использование радиосредств будет невозможно или затруднено, в учреждении не имеется.

Раздел 7. Приложения

- график работы учреждения на 2016-2017  год - приложение  1;
- Схема-план расположения учреждения - приложение  2;
- фотографии администрации – приложение 3;
- список сотрудников – приложение 4;
-  план учреждения - приложение 5;
- инструкция «О дополнительных мерах по предотвращению нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации» - приложение 6;
- инструкция «О порядке  действий должностных лиц администрации при возникновении и ликвидации последствий нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации» - приложение 7;
- список адресов и телефонов аварийных служб – приложение  8;
- состав временной межведомственной рабочей группы - приложение 9.
- план мероприятий 





Приложение 1.



	
График работы администрации МР
«Тунгиро-Олёкминский район»
 в 2016-2017 году


Понедельник – пятница с 08-45 до 18-00
Выходные дни – суббота, воскресение, праздничные дни.
Оперативный дежурный  ЕДДС - круглосуточно
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Котельная администрации МР
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Приложение 2.

Схема расположения администрации МР
 (
Проезд к котельной администрации
)

 (
                                  Дорога
)
    

 (
Здание администрации МР
)

 (
Модуль МТС
)



 (
Бухгалтерия ООО «Коммунальник», гостиница
)
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Приложение 3.

Фотографии здания администрации МР
Здание (вид с северной стороны)
[image: C:\Users\User\Desktop\фото доу\P4211022.JPG]


Здание (вид с восточной стороны)
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Здание (вид с южной стороны)
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Здание (вид с западной стороны)
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Приложение 4.

Список  муниципальных служащих и персонала
Администрации МР «Тунгиро-Олёкминский район»

	№ п/п        
	Фамилия, имя, отчество          
	Год рожд.   
	Образ-е
	Адрес
	Телеф.                      

	1


2


3


4


5


6


7


8


9


10


11


12


13


14


15


16


17


18


19

20


21


22


23


24


25


26


27


28


29


30


31


32


33


34


35


36


37


38


39


40


41


42


43


44


45

	Сапов Юрий Николаевич

Павлова Валентина Павловна

Головина Юлия Валерьевна

Гранин Александр  Владимирович

Лапчевская Татьяна Александровна

Ревякина Евгения Станиславовна

Иващук Наталья Викторовна

Иванова Оксана Анатольевна

Лапина Елена Сергеевна

Сахаров Александр Владимирович

Туруткина Татьяна Петровна

Кожевникова Антонина Павловна

Сидорова Вера Геннадьевна

Шкрадюк Рузанна Радиковна

Хрищатая Наталья Витальевна

Рыкова Наталья Николаевна

Бородин Владимир Григорьевич

Григорьева Вера Анатольевна

Чеканов Руслан Юрьевич
Малахова Нелли Владимировна

Кочмарева Мария Александровна

Ефанова Анастасия Анатольевна

Городенко Евгений Владимирович

Лапчевский Вадим Олегович

Максимова Ирина Александровна

Семенова Светлана Анатольевна

Перфильева Римма Николаевна

Яклюшин Павел Андреевич

Зарубин Андрей Викторович

Баязитов Мидхат Ахмедович

Кузьмин Алексей Алексеевич

Сереброва Валерия Викторовна

Сахарова Ксения Вячеславовна

Барахтина Валентина Павловна

Патрина Надежда Николаевна

Колобова Наталья Александровна

Яковлев Сергей Евгеньевич

Власов Владимир Иванович

Туранова Наталья Александровна

Финочкина Надежда Станиславовна

Соколенко Сергей Павлович

Булдыгеров Егор Владимирович

Исаев Дмитрий Валерьевич

Тельнев Максим Викторович

Тельнева Зоя Анатольевна


	1960


1961


1970


19


1967


1976


1964


1973


1979


1986


1968


1950


1969


1969


1965


1969


1953


1968


1978

1980


1988


1984


1986


1954


1979


1979


1971


1990


1966


1967


1991


19


1963


1966


1959


1974


1980


1978


19


1978


1988


1987


1979


1979


1979
	Высшее


Высшее


высшее.


Высшее


Высшее


Высшее


Высшее


Высшее


Высшее


Среднее


Высшее


Высшее


н\среднее


Высшее


Высшее


Среднеспециальное


Ср.специальное


Ср.специальное


Среднее

Среднее


Среднее


Среднее


Среднее


Высшее


Среднее


Среднее


н\среднее


среднее


среднее


н\среднее


н\среднее


высшее


высшее


высшее


высшее


высшее


среднее


н/среднее


высшее


высшее


высшее


среднее/специальное


среднее/специальное


среднее


высшее
	с. Тупик ул. Партизанская, 35 кв.2

с. Тупик пер. Кооперативный, 9

с. Заречное ул. Набережная, 6

с. Тупик


с. Тупик пер. Молодежный, 2-2

с. Тупик Береговая, 5


с. Тупик пер. Школьный, 17

с. Тупик ул. Партизанская, 20-2

с. Тупик ул. Багульная, 10-1

с. Тупик ул. Советская,7

с. Тупик пер. Школьный, 6-2

с. Тупик ул. Молодежная, 5-2

с. Тупик ул. Береговая, 10-2

с. Тупик ул. Нагорная, 12

с. Тупик ул. Партизанская, 11-1

с. Тупик ул. Партизанская д7 кв.2

с. Средняя Олёкма


с. Моклакан


с. Гуля

с. Тупик ул. Береговая, 14

с. Тупик ул. Спортивная, 5-1

с. Тупик ул. 


с. Тупик ул. Багульная. д.10 кв.2

с. Тупик пер. Молодежный, 2-2

с. Тупик ул.Береговая,44

с. Тупик пер. Школьный, 6-1

с. Тупик ул. Новая, 2-1


с. Тупик ул. Спортивная, 3-1

с. Тупик ул. Нагорная, 11

с. Моклакан


с. Средняя Олёкма


с. Тупик ул. Спортивная., д.5кв.1

с. Тупик пер. Школьный,,д.22

с. Тупик ул. Зеленая, 4


с. Заречное ул. Набережная, 10

с. Тупик ул. Береговая, д.38

с. Тупик пер. Школьный,д.4

с. Тупик. ул. Строительная. д2 кв.2

с. Тупик мкр. Северный д.

с.Тупик
ул. Молодежный, 2-1

с. Тупик мкр. Северный, 4-2

с. Тупик мкр.Северный. д.1 кв.2

с.Тупик, ул.Береговая,16

с. Заречное
ул. Лесная, д.2, 


с.Тупик
ул. Партизанская, д. 13кв.1 
	89145177083


89144797504


89145137994


89143672427


89144326912


89145189698


89145247767


89144395014


89144387746


89145040554


89141234940


89144770081


89144868722


89145225567


89144610387


89144610387


таксофон


таксофон


таксофон

89144455032


89141298697


89144644972


89145231356


89141409554


89141280671


89144449721


89144629210


89141387933


89145283867


таксофон


таксофон


89144417999


89144592967


89144456105


89145137935


89144999497


89145104879


89141289481


89143551721


89141405823


89145248936


89145033219


89143671490


89144875645



89144875645






Приложение 5.
План здания администрации МР
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Пояснительная записка к схеме расположения администрации

Сведения о местоположении объекта.
Размеры и границы территории объекта: здание администрации –  одноэтажное.
Год ввода в эксплуатацию: здание администрации  построено в 1970 г.
Характеристика местности, на которой расположен объект: здание администрации расположено в  нагорной части села  Тупик. Ближайшее к территории  администрации здание – здание бухгалтерии ООО «Коммунальник», гостиницы и модуль МТС.



 

Приложение 6.
ИНСТРУКЦИЯ
«О дополнительных мерах по предотвращению нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации»

В целях предупреждения, предотвращения и ликвидации последствий нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации:  
1.Членам антитеррористической комиссии:
- Организовать взаимодействие с районными службами (ПП, ЦРБ, ООО «Коммунальник», ПЧ, и др.), аварийными и обеспечивающими службами и организациями по вопросам предотвращения, предупреждения и ликвидации последствий нештатных (аварийных) ситуаций в администрации.
- Организовать контроль и учет последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций в администрации, проводить регулярный анализ предпосылок и причин их возникновения.
- Регулярно подводить итоги работы должностных лиц в администрации по итогам работы по предупреждению, предотвращению и ликвидации последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций и практических действий должностных лиц администрации, эффективность и качество работы по ликвидации последствий должностными лицами аварийных и спасательных служб и организаций.
- Возложить персональную ответственность на руководителей структурных подразделений за неукоснительное соблюдение требований руководящих документов, Инструкций и рекомендаций районных служб, аварийных и обеспечивающих служб и организаций по вопросам предотвращения, предупреждения и ликвидации последствий нештатных (аварийных) ситуаций в администрации.
2. Руководителям структурных подразделений:
- разработать и утвердить Инструкцию о порядке и правилах действий должностных лиц по предупреждению, предотвращению и ликвидации последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций в системах жизнеобеспечения администрации.
- провести практические инструктажи и принять зачеты от должностных лиц администрации по знанию Инструкции о порядке и правилах действий должностных лиц по предупреждению, предотвращению и ликвидации последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций в системах жизнеобеспечения администрации.
- обновить информационные стенды о порядке и правилах действий персонала администрации, при возникновении нештатной (аварийной) ситуации в учреждении, с указанием путей эвакуации, порядка действий должностных лиц в соответствии с возникшей ситуацией, списком адресов и телефонов экстренных служб, других аварийных служб и бригад.



Приложение 7.
ИНСТРУКЦИЯ
«О порядке  действий должностных лиц администрации при возникновении и ликвидации последствий нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации»

1. В целях предотвращения нештатной (аварийной) ситуации:
1. Разработать и регулярно обновлять Инструкцию о порядке и правилах действий должностных лиц администрации по предупреждению, предотвращению и ликвидации последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций в системах жизнеобеспечения администрации, согласовывать её с обеспечивающими учреждениями и службами. 
2. Проводить практические инструктажи и принимать зачеты от должностных лиц и персонала администрации по знанию Инструкции о порядке и правилах действий должностных лиц по предупреждению, предотвращению и ликвидации последствий возникающих нештатных (аварийных) ситуаций в системе жизнеобеспечения администрации.
3. Постоянно совершенствовать имеющиеся информационные стенды о порядке и правилах действий администрации, персонала при возникновении нештатной (аварийной) ситуации в администрации, с указанием путей эвакуации, порядка действий должностных лиц в соответствии с возникшей ситуацией, списком адресов и телефонов экстренных служб и организаций. 
2. При возникновении нештатной (аварийной) ситуации
При возникновении нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения администрации (аварий в системе отопления, электроснабжения, пожарах, задымлениях, проникновении посторонних лиц, угрозах террористического акта и т.п. в администрацию) необходимо:
1. Установить максимально точно характер нештатной (аварийной) ситуации, возможные её последствия.
2. Немедленно поставить в известность дежурного по администрации, начальника отдела ГО, ЧС, диспетчера соответствующей аварийной службы, с указанием:
- точного адреса и наиболее короткого пути следования к учреждению; 
- полное наименование учреждения, с указанием точного расположения места аварии;
- характер и возможные последствия происшедшего.
3. Произвести запись в дежурный журнал о происшествии и принятых действиях с указанием:
- точного времени возникновения нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения;
- времени вызова с указанием номера телефона, точных данных дежурного диспетчера вызываемой службы;
- принятых мерах по ликвидации последствий;
- времени прибытия представителей спасательных и аварийных служб, с указанием фамилии старшего команды, общим количеством аварийных и спасательных команд, времени убытия и т.д.
- точного времени окончания работ по ликвидации последствий нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения, нанесенном ущербе.
- времени доклада об окончании работ по ликвидации последствий нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения, нанесенном ущербе.
4. Постоянно поддерживать связь с учреждениями, аварийными службами и ответственным дежурным по району до полной ликвидации последствий или происшествия.
5. Принять меры по ликвидации последствий нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения прибывшими средствами и силами, согласно утвержденной Инструкции плана работы в нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения.
3. После ликвидации последствий нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения.
Дежурный по району обязан:
1. Доложить по телефону об итогах ликвидации последствий возникшей нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения после окончания ликвидационных работ и итогах ликвидации Главе МР «Тунгиро-Олёкминский район».
2. Доложить в течение суток после ликвидации последствий письменной докладной, с указанием причин, нанесенном ущербе, принятых мерах и планируемых мероприятиях по ликвидации причин и последствий нештатной (аварийной) ситуации.
3. Принять меры для предотвращения повторения причин возникновения нештатной (аварийной) ситуации в системе жизнеобеспечения учреждения.
4. 

	
Приложение 8.

СПИСОК
адресов и телефонов аварийных служб
1. При авариях в системе жизнеобеспечения:
Диспетчеры: 
- ЕДДС (дежурный)					           31-1-07
- ООО «Коммунальник»                    				31-1-56
2. В других чрезвычайных ситуациях
Список экстренных телефонов
Глава муниципального района					31-1-02
Специалист по ГО и ЧС (дежурный)				31-1-07
Начальник ОВД (дежурный)					02
ЦРБ     				                                              31-3-81	
Скорая помощь							03
Отдел в УФСБ РФ по Забайкальскому краю (г.Могоча):
Телефон дежурного – 						4-01-58
Телефоны начальника отдела - 				            4-01-58
Телефон заместителя начальника отдела – 			 4-01-58


Приложение 9.
Состав
временной межведомственной рабочей группы
1. Гранин А.В. – начальник отдела ГО,ЧС и природных ресурсов, мобилизационной работы администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район»
2. Сапов Ю.Н. – глава администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район»
3. Ефанов М.Н. – начальник Пожарной части № 47
4. Финочкина Н.С. – начальник отдела образования АМР «Тунгиро-Олёекминский район»;
5.  Чепеленко В. И. - начальник пункта полиции по Тунгиро-Олёкминскому району;
6. _____________-. – начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Забайкальскому краю в Агинском Бурятском округе;
7. Главный врач районной больницы (по согласованию);
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