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ГЛАВА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ТУНГИРО-ОЛЁКМИНСКИЙ РАЙОН»

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05 декабря 2016 года                                                                                      № 203 

с. Тупик

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 39.2,39.3,39.6,39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации, статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», руководствуясь пунктом 13 части 1 статьи 10, статьей 24  Устава муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».

2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», размещённом по адресу: http://тунгир.забайкальскийкрай.рф.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района, председателя комитета по экономическому и территориальному развитию администрации муниципального района Павлову В. П.
Глава муниципального района

«Тунгиро-Олёкминский район»



              Ю.Н. Сапов
                                   УТВЕРЖДЕН:
                                                Постановлением Главы                          
                                                                        муниципального района «Тунгиро-      

                                                                        Олекминский район»
                                                                        № 203 от 05.12.2016 года
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».
Раздел 1. Общие положения
1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов»(далее – административный регламент, Регламент) являются административные процедуры, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, на территории муниципального района «Тунгиро-Олекминский район», в собственность, аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее – муниципальная услуга). 
2. Заявителями могут быть:

а) в целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства – граждане, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги;
б) в целях предоставления земельного участка для садоводства, дачного хозяйства – граждане, являющиеся членами садоводческих и дачных некоммерческих объединений (в том числе садоводческих и дачных потребительских кооперативов и некоммерческих товариществ), а также объединения таких граждан, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги;

в) в целях предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства, созданные в установленном законодательством порядке, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).
3. От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления (далее – представители).
4. Органом местного самоуправления муниципального района «Тунгиро-Олекминский район», уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация муниципального района «Тунгиро-Олекминский район». Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени администрации муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» предоставляет Отдел строительства и муниципального имущества комитета по экономическому и территориальному развитию администрации МР «Тунгиро-Олекминский район» (далее - Отдел).

5. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления.

5.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1) В Отделе при личном или письменном обращении по адресу: 

673820 Забайкальский край Тунгиро-Олекминский район с.Тупик ул.Нагорная,47 адрес электронной почты: komupim@rambler.ru. 

График работы:  
понедельник-четверг с 08.45-13.00, с 14.00-17.00

пятница с 08.45-13.00, с 14.00-16.00
суббота, воскресенье- выходные дни

В предпраздничные дни время работы Отдела сокращается на 1 час.

Телефон для справок: 8(30263)31-1-74 

2) на информационных стендах Отдела;

3) в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края": www.pgu.e-zab.ru;

4) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район»  тунгир.забайкальский край.рф.;
5) у специалистов Краевого государственного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края" (далее - КГАУ "МФЦ") по месту нахождения КГАУ "МФЦ" по адресу: Забайкальский край,  г. Чита, ул. Генерала Белика, д. 12 ;по телефонам КГАУ "МФЦ": 8(3022)282018

6) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте КГАУ "МФЦ": http://www.mfc-chita.ru;

7) посредством обращения в КГАУ "МФЦ" по электронной почте: info@mfc-chita.ru. При предоставлении муниципальной услуги отсутствует телефон - автоинформатор.

         5.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалисты Отдела строительства и муниципального имущества комитета по экономическому и территориальному развитию администрации МР «Тунгиро-Олекминский район» (далее – специалисты Отдела) предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

5.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.4. На официальном сайте муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» размещается следующая информация:

1) сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты Отдела;

2) текст настоящего административного регламента с приложениями.

5.5. При личном обращении в КГАУ «МФЦ», а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в КГАУ «МФЦ»).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».

7. Органом, уполномоченным на предоставление от имени администрации муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Отдел (непосредственный исполнитель).
В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел  взаимодействует с: 

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;

-федеральной налоговой службой России – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

-КГАУ "МФЦ";

8. Результатами предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) направление заявителю проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка либо постановление главы муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

2) направление заявителю обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
9. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- не более 30 дней при заключении договора купли-продажи (аренды) земельного участка без проведения торгов по итогам публикации извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей;

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Сроки передачи документов из КГАУ «МФЦ» в Отдел не входят в общий срок предоставления услуги.
10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года ("Российская газета", 1993, № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ ("Российская газета", 1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-Ф3 ("Российская газета", 2001, № 211-212);

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-Ф3 ("Российская газета", 2002, № 20);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", 1997, № 145);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-Ф3 "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 2001, № 211-212);

Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("Российская газета", 2002, № 16);

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 2006, № 95);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 2006, № 165);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", 2007, № 165);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета", 2009, № 25);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 2010, № 168);

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-Ф3 "Об электронной подписи" ("Российская газета", 2011, № 75);

Федеральным законом от 23 июня 2014 года № 171-Ф3 "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российский Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2011, № 29);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2012, № 27);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации            от 12 января 2015 года № 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

Законом Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК                            "О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края" ("Забайкальский рабочий", 2009, № 62);

Постановлением Правительства Забайкальского края от 08 апреля 2015 года      № 161 " Об установлении Порядка определения цены земельных участков, находящихся в собственности Забайкальского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договора купли – продажи без проведения торгов на территории Забайкальского края";

Постановлением Правительства Забайкальского края от 25 февраля 2014 года № 95 "Об утверждении Положения о Департаменте государственного имущества и земельных отношений Забайкальского края" ("Азия-Экспресс", 2014, № 9);

  
11. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить в Отдел или КГАУ «МФЦ» заявление по установленной форме (Приложение № 1).
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению 1 к настоящему Регламенту и содержащее следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность его представителя;

3) в случае, если от имени заявителя заявление подается его представителем, то к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Форму заявления (приложение 1 к настоящему Регламенту) можно получить непосредственно в Отделе, а также на официальном сайте муниципального района «Тунгиро-Олекминский район».
Копии документов изготавливаются заявителем самостоятельно. Подлинник документа предоставляется для сравнения.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения;

4) документы и сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, подготовленные Отделом строительства и муниципального имущества комитета по экономическому и территориальному развитию администрации МР «Тунгиро-Олекминский район», подтверждающие наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктами 4, 5, 7-10, 14, 17, 18 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе:

- о наличии на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, объектов незавершенного строительства; 

- о резервировании испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

- о заключенных договорах развития застроенной территории или договорах комплексного освоения территории, в границах которой может располагаться испрашиваемый земельный участок;

- о соответствии указанного заявителем целевого назначения земельного участка его разрешенному использованию; 

- о предназначении по документам территориального планирования и градостроительного зонирования испрашиваемого земельного участка (при необходимости);

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства (для заявителей – крестьянских фермерских хозяйств);

Документы, указанные в пункте 13 настоящего Регламента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
14. Перечень документов, указанных в пункте 12 настоящего Регламента является исчерпывающим. Отдел, а также органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.

Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкальского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Также в соответствии с требованием пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление не соответствует установленной форме согласно приложению №1;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей;

3) копии документов, приложенных к заявлению, не соответствуют их подлинникам;

4) текст заявления не поддается прочтению.
В течение 10 календарных дней со дня  регистрации заявления, Отдел возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 12 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента. При этом Отдел указывает причины возврата заявления.
17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
17.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
17.2. Общие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, указанных в ст.39.16 Земельного кодекса РФ;

2) земельный участок, указанный в заявлении, не относится к земельным участкам на территории муниципального района «Тунгиро-Олекминский район», государственная собственность на которые не разграничена либо находящимся в муниципальной собственности;
3) текст заявления не поддается прочтению;
4) заявление не соответствует положениям пункта 12 настоящего Регламента или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента.
18. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.
19. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
21. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются на регистрацию специалисту отдела Управления делами Администрации в день их представления (поступления).

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

2) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются стульями и столами; 

3) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

4) служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.
23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

23.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в электронной форме;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального района «Тунгиро-Олекминский район».

5) получение услуги заявителем посредством КГАУ «МФЦ».

23.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

24. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

При организации муниципальной услуги в КГАУ «МФЦ», КГАУ «МФЦ» осуществляет следующие административные процедуры (действия):

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления и документов;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

26. Состав административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) проверка заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении в собственность (аренду) бесплатно земельного участка либо об отказе в представлении земельного участка в собственность (аренду);

3) информирование заявителя и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

27. Прием и регистрация документов.
27.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Отделом, заявления в письменной и (или) электронной форме на получение муниципальной услуги или в письменной форме в КГАУ «МФЦ».

27.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Регламента осуществляет специалист КГАУ «МФЦ».

27.3. Специалист, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 12 раздела 2 настоящего Регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 16 раздела 2 настоящего Регламента;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

4) Специалист Управления делами регистрирует поступившее заявление и документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства, либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в КГАУ «МФЦ»;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

Если прием осуществляется специалистом КГАУ «МФЦ», то он кроме функций, указанных в пункте 27.3. осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.

27.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Отдел либо в КГАУ «МФЦ» (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством КГАУ «МФЦ»).

Документы, принятые в КГАУ «МФЦ» не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Отдел. Специалист КГАУ «МФЦ» информирует заявителя о том, что  сроки передачи документов из КГАУ «МФЦ» в  Отдел не входят в общий срок оказания услуги.

27.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 12 раздела 2 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 12 раздела 2 настоящего Регламента, в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 12 раздела 2 настоящего Регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения.

27.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

27.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо мотивированный отказ в приеме документов в устной форме.

27.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления на получение муниципальной услуги в журнале приема документов.

28. Проведение экспертизы документов.
28.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

28.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет  проверку:

1) комплектности документов, перечисленных в пункте 12 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) правильности оформления документов, приложенных к заявлению.
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, специалист Отдела осуществляет подготовку ответа о возврате заявления заявителю (представителю заявителя). 

28.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 9 дней.
28.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прошедших экспертизу, специалисту Отдела для направления запросов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги о представлении необходимых документов в порядке межведомственного взаимодействия либо подготовка письменного ответа заявителю о возврате заявления.
28.5. Способом фиксации административной процедуры является формирование полного комплекта документов, необходимого для направления межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо наличие подписанного начальником Отдела и зарегистрированного в соответствии с установленным порядком делопроизводства письменного ответа заявителю о возврате заявления.
29. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
29.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Отдела решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а также отсутствие оснований для возврата заявления.
29.2. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента.

29.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу или нарочной доставкой. 

После направления межведомственного запроса, представленные в Отдел документы, поступают специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
29.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела.
29.5.  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

29.6. Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
29.7. Способом фиксации административной процедуры является формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
30. Опубликование извещения о приеме заявлений по предоставлению земельного участка для указанных целей или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

30.1. Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия представленных документов требованиям действующего земельного законодательства и настоящего Регламента либо выявление оснований для отказа в предоставлении земельного участка.

В случае соответствия представленных документов указанным требованиям, отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка и отсутствия принятого решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка Отделом обеспечивается опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

30.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 17.2 настоящего Регламента, специалист Отдела готовит проект письма об отказе в предоставлении земельного участка и передает его начальнику Отдела для дальнейшего согласования и подписания.
30.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней.

30.4. Результатом административной процедуры является опубликование в установленном порядке извещения о предоставлении земельного участка либо подготовка и направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка.

30.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является опубликование в указанном издании, а также на указанных сайтах соответствующего извещения о предоставлении земельного участка либо подготовка и направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка.
31. Подготовка проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка; подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
31.1. Основанием для начала административной процедуры является истечение 30-дневого срока опубликования извещения о предоставлении земельного участка.
31.2. В случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, а также при наличии принятого решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка, Отдел осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.

31.3. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе Отдел принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка.

Результатом административной процедуры в данном случае является направление заявителю письменного ответа об отказе в предоставлении земельного участка.

Максимальное время, затраченное на данное административное действие, не должно превышать 7 дней.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является принятие и направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона.

31.4. При наличии принятого решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка выполнение административной процедуры, предусмотренной пунктом 30.1 Регламента, не производится. 

Административная процедура, предусмотренная пунктом 30.1 Регламента, не применяется также в случае подачи заявления гражданами, являющимися членами садоводческих и дачных некоммерческих объединений, а также объединениями таких граждан, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении земельного участка, образованного из земельного участка, ранее предоставленного садоводческому или дачному некоммерческому объединению граждан.
Юридическим фактом, инициирующим начало выполнения административной процедуры в указанных случаях, является установление по результатам межведомственных запросов отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка.

Результатом административной процедуры является направление заявителю подписанного Главой администрации муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» в трех экземплярах проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка либо постановления Главы администрации муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальное время, затраченное на данное административное действие, не должно превышать 30 дней.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является подготовка, подписание и направление заявителю:

- проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка; 

-постановления Главы администрации муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

- решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

32. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
33. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

34.  Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

35. Проверки могут быть:

- плановыми;

- внеплановыми по конкретному обращению граждан.

36. Плановые проверки проводятся  в соответствии с планом работы Администрации, но не чаще одного раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращения заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

37. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

38. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте Отдела.

39. Текущий контроль за соблюдением работником КГАУ «МФЦ» последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами КГАУ «МФЦ» в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  КГАУ «МФЦ», в подчинении которого работает специалист КГАУ «МФЦ».

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

41. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

43. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

44. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно муниципальными правовыми актами.

45. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

46. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

47. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

49. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Приложение №1

к административному  регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».




                   Главе  администрации 

муниципального района «Тунгиро-Олекминский район»

от______________________________________________

                    ___​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________

                    ________________________________________________

                    ________________________________________________

  ________________________________________________

 (Ф.И.О физического лица и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, (ОГРНИП, ИНН для главы КФХ), 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

  о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером 75:26:_____________________________, местоположение:___________________________________________________________________________________________________________________,категория земель - __________________________________________________________________,разрешенное использование - ________________________________________________________,

площадью_______________ кв.м.

Цель использования земельного участка: _________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок: _____________________________________________________________________________
                                           (собственность за плату,  в аренду с указанием срока)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:_______________________________________________________________________        

          (из числа оснований, предусмотренных п.2 ст.39.3 , ст.39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения):  _____________________________________________________от______________№_______
Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего данное право (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сообщение заявителя о перечне зданий, сооружений, расположенных на земельном участке:

	№
	Наименование объекта
	Собственник (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов.

Кадастровый, условный или инвентарный номер зданий, сооружений
	Распределение долей в 
праве собственности на
 объект недвижимости *

	
	
	
	
	


* - заполняется при наличии нескольких собственников объекта недвижимости

  Настоящим заявляю, что:

· все объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке без каких либо исключений указаны в данном перечне;

· на испрашиваемом земельном участке отсутствуют не указанные в данном перечне объекты незавершенного строительства, самовольно возведенные или бесхозяйные объекты недвижимого имущества;

· на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц (не указанных в данном перечне).

Заявитель:______________________________________________________________                            

                              (Ф.И.О. физического лица, главы КФХ) 

_______________________________________________                                                                                                                                                             

                                                                    (подпись)
На обработку моих персональных данных (включая их использование и передачу) согласен (согласна)

             ______________________________________________________________________

                                                                                                   (подпись)

Приложения: 

1.___________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________*

*Документы прилагаются согласно приказу Минэкономразвития РФ №1 от 12.01.2015.

	Приложение №2

к административному  регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».




Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».









Прием документов и регистрация заявления





Возврат документов





Экспертиза документов





Направление межведомственного запроса (при необходимости)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Опубликование извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка под заявленные цели (в случаях, предусмотренных ст.39.18 ЗК РФ)





Подготовка и направление постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно





Подготовка и направление проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка





Принятие решения о проведении торгов, подготовка ответа заявителю





да





нет





Дополнительные обращения поступили









