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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                         Администрации муниципального района

 “Читинский район”

______________________________________________________​​​​
    от  «27» августа 2014 года №2189
Об утверждении Положения 

«Об Управлении по развитию инфраструктуры 

жилищно-коммунального комплекса 

администрации муниципального района 

«Читинский район»» 
В целях обеспечения деятельности администрации муниципального района «Читинский район» по вопросам ЖКХ, строительства, муниципальных закупок, транспорта, дорожного хозяйства и связи, эффективного контроля за соблюдением действующего законодательства по данным вопросам всеми структурными подразделениями муниципального района. 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить Положение «Об Управлении по развитию инфраструктуры ЖКК администрации муниципального района «Читинский район» (прилагается). 
2.Утвердить Положение «Об отделе жилищно-коммунального хозяйства и строительства Управления по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район».

3.Утвердить Положение «Об отделе транспорта, дорожного хозяйства и связи Управления по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район».
4. Утвердить Положение «Об отделе муниципальных закупок Управления по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район».

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя Руководителя администрации муниципального района «Читинский район» С.В.Фесюка

6. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания.
Руководитель администрации                                                          А.А.Эпов

«Утверждено»
Постановлением  Администрации

                                                                 муниципального  района  «Читинский район»

от «____»__________2014 г. №___
           ПОЛОЖЕНИЕ

                      об Управлении по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса Администрации муниципального района «Читинский район»

                I. Общие положения

     1 Настоящее  Положение   определяет    правовой  статус, функции  и компетенцию  Управления   по развитию   инфраструктуры    жилищно – коммунального комплекса  муниципального  района  «Читинский район» (в дальнейшем - "Управление ЖКК").
     2.   Управление    ЖКК     является     структурным      подразделением   администрации   муниципального      района     «Читинский район» .  

                             3. Управление ЖКК непосредственно подчиняется первому заместителю руководителя администрации муниципального района «Читинский район»
                                                                                                                  4.Управление ЖКК в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов представительной и исполнительной власти Забайкальского края, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района «Читинский район» и решениями Совета депутатов муниципального района, законодательством Российской Федерации и Забайкальского края о муниципальной службе, Уставом муниципального района «Читинский район», регламентом администрации муниципального района «Читинский район», настоящим Положением.
II. Функции управления ЖКК

2.1 Полномочия
    Управление осуществляет следующие полномочия в сфере жилищно-коммунального хозяйства, строительства, муниципальных закупок, автотранспорта, дорожного хозяйства и связи. 

2.1.1.Разрабатывает:

                   - планы и предложения по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов и дорог, относящихся к муниципальной собственности;

                   - предложения и заявки на выполнение работ по разработке и экспертизе проектно-сметной документации;

                   - проекты районных целевых и инвестиционных программ по вопросам развития строительной деятельности, строительства, жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, автотранспорта и связи; 
                  - сводный  План-график размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказания  услуг
2.1.2.Осуществляет:

                        1). Реализацию федеральных, краевых, районных целевых программ в сфере строительства, жилищно-коммунального хозяйства и дорожного хозяйства;

                      2). Подготовку необходимых документов для получения средств федерального и краевого бюджетов на финансирование сферы деятельности по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту  дорожного хозяйству и связи;

                      3). Подготовку документов, обоснований, рекомендаций, проектов постановлений администрации муниципального района «Читинский район» в области строительства, жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, автотранспорта и связи;

                      4). Координацию планов по текущему и капитальному ремонту жилищного фонда и объектов инженерной инфраструктуры, всех предприятий, оказывающих коммунальные услуги;

                      5). Участие в приемке завершенных строительством объектов;

                      6). Разработку перспективных программ развития строительства, жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, автотранспорта, и связи;

                        7). Формирование,     разработку   и     реализацию     экономической, финансовой и технической политики в области надежного развития и эффективного функционирования жилищно-коммунального хозяйства по следующим вопросам:
     - содержания и ремонта муниципального жилищного фонда;
     - привлечения населения к управлению жилищным фондом;
     - организации и контроля за приемкой-передачей ведомственного жилищного фонда и инженерных сетей в муниципальную собственность.
        8).Организацию разработки и контроля за выполнением мероприятий:
     - по развитию новых форм управления недвижимостью в жилищной сфере;
     - по реформированию системы управления жилищно-коммунальным хозяйством;
     - по расширению сферы оказания услуг населению в жилищной сфере;
     - по реконструкции и модернизации жилищного фонда;
     - по расширению объема применения новых технологий и материалов в сфере эксплуатации жилищного фонда, развитию производств, укреплению материально-технической базы;          
                    -сбор и анализ оперативной информации о состоянии функционирования объектов жилищного хозяйства, принятие мер обеспечивающих устойчивую их эксплуатацию и подготовку к работе в осенне-зимний период, оперативный контроль за содержанием и ремонтом жилищного фонда, объектов, входящих в сферу деятельности управления ЖКК, обеспечение взаимодействия управления ЖКК муниципального района «Читинский район» по вопросам, отнесенным к компетенции управления.

   9).   Оперативное       управление        предприятиями         учреждениями, подведомственными   управлению     ЖКК,  в  том числе:
      -  рассмотрение  и  утверждение   бухгалтерской   отчетности   и   отчетов, участие  в проверке  отдельных  вопросов,  подготовка      анализа  финансово  - хозяйственной   деятельности  и  предложений   о  погашении  дебиторской   и   кредиторской   задолженности,   проведение   балансовых   совещаний   по  итогам    деятельности   и   внесение   предложений   по  их результатам      на       рассмотрение   Руководителю       администрации    муниципального   района  «Читинский район»;
     - контроль    за   производственной      деятельностью,     рациональным   и  эффективным    использованием      имущества,    закрепленного за  ними;   за выполнением     показателей   экономической   эффективности,    погашением задолженности  и  выполнением  программы  развития.
      10). Разработку  и  согласование  проектов  правовых актов Руководителя муниципального        района        «Читинский    район»,      правовых       актов администрации    муниципального    района   «Читинский  район»   и   Совета депутатов    муниципального   района   «Читинский  район»,   регулирующих отношения      в      сфере      деятельности    управления   ЖКК,    внесение    в установленном    порядке    указанных    проектов   и   иных  предложений  по вопросам,  относящимся  к  компетенции  управления  ЖКК, на рассмотрение Руководителя  муниципального  района «Читинский район», после  принятия  (ввода их в действие) - организация  их  выполнения.

                     11). Контроль за соблюдением  действующего  законодательства   в области жилищно-коммунального хозяйства в пределах компетенции управления ЖКК, в том числе организует проведение проверок деятельности управляющей организации при обращении собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива о невыполнении управляющей организацией обязательств по договору управления, по результатам которых принимает меры в соответствии с действующим законодательством.

                               12).    Ведение   отчетности     по    формам      Госкомстата     России,    структурных      подразделений      Правительства     Забайкальского    края   и   администрации     муниципального района «Читинский район».
       13).  Ведение  базы  данных  по   мониторингу   технического    состояния жилищного    фонда,  по   управлению   и   обслуживанию   многоквартирных домов,   по    составу    органов     управления    многоквартирных  домов,   по  подомовому  учету  ремонтных  работ.
        14). Реализацию кадровой  политики в  сфере  деятельности  управления ЖКК,   организация   подготовки   и повышения   квалификации, социальной поддержки  работников  отрасли.
        15). Представление  информации  о  порядке  предоставления   жилищно  -  коммунальных услуг населению. 
                              16).   Координацию     деятельности      организаций      пассажирского транспорта,     индивидуальных     предпринимателей,     осуществляющих деятельность  по  перевозке  пассажиров; 
                                17).  Утверждение,        на      основе         материалов       обследования пассажиропотоков             рациональных            маршрутных              схем, предусматривающих  при  необходимости  открытие  новых  и  изменение существующих  маршрутов;
                                18).  Контроль  дорожной  деятельности в отношении  автомобильных дорог  местного  значения  вне  границ  населенных  пунктов  в границах муниципального района «Читинский район»;
                                19).  Организацию  контроля  за    сохранностью  автомобильных  дорог местного   значения   вне    границ     населенных    пунктов   в   границах муниципального  района;
                              20).  Утверждение предложений по направлению субсидий из дорожного фонда Забайкальского края городским и сельским поселениям муниципального района «Читинский район» на осуществление дорожной деятельности;

                             21). Согласование предложений о распределении средств дорожного       фонда Забайкальского края и муниципального дорожного фонда Читинского района;

                               22). Контроль  за  установленными     требованиями   к   документации, необходимой  для  проведения   процедур размещения   муниципального заказа. 
                               23).  Контроль за предложениями  муниципальных заказчиков о способе размещения  муниципального  заказа, их  заявками на размещение муниципального заказа;                

                            24).  Иные полномочия в установленной сфере деятельности    управления, предусмотренные федеральным и краевым законодательством, муниципальными правовыми актами. 
2.1.3.Организует:

                             - сбор информации и взаимодействие между предприятиями и организациями района,  участвующих в оказании коммунальных услуг, а также содержании и  обслуживании  дорожного хозяйства и транспорта;

                             - профессиональную подготовку работников  Управления,  их переподготовку и повышение квалификации;

                             -  прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством срок; 
                               - формирование   сводного  Плана-графика размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказания  услуг  на очередной финансовый год, с разбивкой по кварталам; 

                              - контроль за реализацией  Плана-графика размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг  и  его своевременную корректировку;
                             - подготовку предложений по направлению субсидий из дорожного фонда Забайкальского края городским и сельским поселениям муниципального района «Читинский район» на осуществление дорожной деятельности;

                             - сбор предложений о распределении средств дорожного фонда Забайкальского края и муниципального дорожного фонда Читинского района;

                        - участие в формировании и размещении муниципального заказа, на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в целях обеспечения муниципальных нужд в проведении конкурсов по отбору подрядчиков; контроль за заключением и выполнением договоров; прием документов на оплату работ и услуг; подготовка распорядительных документов на перечисление финансовых средств управляющим организациям для расчета с подрядными организациями; составление отчетов.

                          2.2 Управление для реализации своих полномочий имеет право:

                               2.2.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от работников Администрации, органов государственной власти края, органов местного самоуправления, организаций сведения, необходимые для осуществления своих полномочий;

                             2.2.2. Привлекать для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности Управления, специалистов администрации Читинского района, органов государственной   власти,  местного   самоуправления,  иных  организаций;

                              2.2.3. Создавать координационные и совещательные органы (комиссии, советы, группы,   коллегии )  в  установленной  сфере  деятельности;

                              2.2.4. Вносить в установленном порядке Руководителю  муниципального района «Читинский район» Забайкальского края предложения, направленные на улучшение деятельности Управления и подведомственных администрации Читинского района организаций; 
                            2.2.5. Разрабатывать  проекты  правовых  документов  по вопросам, входящим в сферу деятельности управления ЖКК;
                            2.2.6.  Участвовать в рассмотрении и обсуждении вопросов, затрагивающих интересы управления ЖКК, предприятий, функционально подчиненных управлению ЖКК;
                            2.2.7. Требовать от предприятий и организаций предоставления информации, необходимой  для  выполнения  возложенных  на  управление  ЖКК  задач;
                            2.2.8.Осуществлять контроль за:
      - осуществлением  финансирования  и софинансирования капитального ремонта жилых домов жилого фонда;
      - предоставлением      управляющим     организациям,     товариществам собственников  жилья      либо      жилищным   кооперативам    или    иным специализированным потребительским кооперативам бюджетных средств на капитальный ремонт многоквартирных домов;
      - предоставлением управляющим организациям оставшейся части платы за  содержание  и  ремонт  жилого  помещения  и  платы  за коммунальные услуги  в случае,  если размер вносимой нанимателем  жилого  помещения  платы меньше, чем размер платы, установленный договором   управления;
     -  предоставлением     управляющим    организациям,     товариществам собственников    жилья,   жилищным,   жилищно - строительным кооперативам или иным  специализированным  потребительским кооперативам бюджетных средств  на   долевое  финансирование    проведения    капитального   ремонта многоквартирных     домов,     включенных      в   муниципальную    адресную программу  за  счет  средств  Фонда  содействия реформированию  жилищно-коммунального хозяйства;
        2.2.9.Участвовать  в  общих  собраниях  собственников  жилых   помещений в многоквартирных    домах   ( с  полномочиями  представителя   собственника муниципальных  жилых  помещений на основании доверенности) по  выбору способа  управления,   совета   многоквартирного   дома,   по    капитальному ремонту   и   прочим вопросам;   подписывать   протоколы   решений   общих собраний, договоры управления при их заключении, соглашений  о внесении изменений,    о    продлении    действия    договоров; 
      2.2.10.Подготавливать и направлять служебные записки, справки, информацию по    вопросам,  требующим  решения  Руководителя муниципального района « Читинский район »    и    его    заместителей,    начальников     структурных подразделений  администрации  муниципального района «Читинский район», руководителей предприятий и организаций.
2.3.Организует деятельность:

                                  2.3.1. По содержанию и ремонту муниципального жилищного фонда;
         2.3.2. По благоустройству и озеленению дворовых территорий;
         2.3.3. По привлечению населения к управлению жилищным фондом;
         2.3.4.  По установке указателей с  наименованиями улиц и номерами домов;
     2.3.5.   По контролю за приемкой – передачей  ведомственного жилищного фонда и инженерных сетей в муниципальную собственность.
      2.3.6. По развитию новых форм управления недвижимостью в жилищной сфере;
     2.3.7. По реформированию системы управления жилищно-коммунальным хозяйством;
        2.3.8. По расширению сферы оказания услуг населению в жилищной сфере;
        2.3.9. По реконструкции и модернизации жилищного фонда района;
      2.3.10. По расширению объема применения новых технологий и материалов в сфере эксплуатации жилищного фонда, развитию производств, укреплению материально-технической базы.
       2.3.11. По сбору и анализу оперативной информации о состоянии функционирования объектов жилищного хозяйства, принятие мер обеспечивающих устойчивую их эксплуатацию и подготовку к работе в осенне-зимний период; 
                               2.3.12. По оперативному контролю за содержанием и ремонтом жилищного фонда, объектов, входящих в сферу деятельности управления ЖКК;  

                               2.3.13. По обеспечению взаимодействия управления ЖКК муниципального района «Читинский район» по вопросам, отнесенным к компетенции управления;
                              2.3.14. По осуществлению контроля за соблюдением действующего законодательства в области жилищно-коммунального хозяйства в пределах компетенции управления ЖКК, в том числе организует проведение проверок деятельности управляющей организации при обращении собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива о невыполнении управляющей организацией обязательств по договору управления, по результатам которых принимает меры в соответствии с действующим законодательством;
                              2.3.15. По ведению отчетности по формам Госкомстата России, структурных подразделений Правительства Забайкальского края и администрации муниципального района «Читинский район»;
       2.3.16. По ведению базы данных; 
                             2.3.17. По мониторингу технического состояния жилищного фонда; 
                             2.3.18. По управлению и обслуживанию многоквартирных домов;

                             2.3.19. По реализации кадровой политики в сфере деятельности управления ЖКК;

                              2.3.20. По  организации  подготовки и повышения квалификации и социальной поддержки работников отрасли;

                               2.3.21. Представление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению; 
                               2.3.22. Участие в формировании и размещении муниципального заказа, на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в целях обеспечения муниципальных нужд в проведении конкурсов по отбору подрядчиков; контроль за заключением и выполнением договоров; прием документов на оплату работ и услуг; подготовка распорядительных документов на перечисление финансовых средств управляющим организациям для расчета с подрядными организациями; составление отчетов.
             III. Ответственность работников управления

     Работники управления  ЖКК несут  дисциплинарную   ответственность порядке,  установленном  законодательством  РФ.

            IV. Структура и управление Управления ЖКК
                               - Управление ЖКК администрации муниципального района «Читинский район»  (далее - Управление) возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности Руководителем администрации муниципального района «Читинский район» в соответствии с действующим законодательством. Начальник Управления непосредственно подчиняется первому заместителю Руководителя муниципального района «Читинский район».
     В структуру управления ЖКК входят:

                            - начальник управления;

                               4.1.Отдел транспорта, дорожного хозяйства и связи:
                           - начальник отдела;
                           - главный специалист – 1 ед.;

                           - ведущий специалист – 1 ед.

4.2.Отдел муниципальных закупок:

                          - начальник отдела;
                          - главный специалист – 2 ед.
4.3.Отдел ЖКХ и строительства:
                         - начальник отдела (заместитель начальника Управления);
                         - главный специалист – 2 ед.;
                         - специалист 1 категории – 1 ед.

                  - Управление состоит из специалистов, замещающих должности муниципальной службы, предусмотренные штатным расписанием администрации муниципального района «Читинский район». Сотрудники Управления назначаются на должность и освобождаются от должности Руководителем администрации муниципального района «Читинский район». Специалисты Управления действуют на основании  должностных инструкций.

                            Начальник   Управления  в  целях осуществления  функций, возложенных на Управление настоящим Положением:
    - осуществляет общее руководство  Управлением,   обеспечивая  решение возложенных на Управление задач;
    - вносит Руководителю муниципального района «Читинский район»предложения о поощрении работников Управления   и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
                            - вносит    предложения   по  распределению    средств,     выделенных  из бюджета    муниципального    района      « Читинский    район »   и    других источников в пределах функций, возложенных на Управление;
                            - подписывает   служебную    документацию   в   пределах   компетенции

                        Управления    и    иные   документы ,   предусмотренные        действующим законодательством     в    пределах        полномочий,      возложенных      на    Управление;
   - исполняет  другие полномочия   в   соответствии    с    регламентом администрации    муниципального района «Читинский район»  и положением об Управлении;   
   - начальник     управления     контролирует      целевое,     правомерное    и эффективное использование выделенных бюджетных средств в соответствии с     действующим     законодательством       Российской       Федерации;  

                          В отсутствие начальника Управления его обязанности выполняет начальник отдела ЖКХ и строительства;

      

                V. Прекращение деятельности Управления ЖКК
     
     - прекращение деятельности Управления ЖКК осуществляется в установленном порядке для структурных подразделений администрации муниципального района «Читинский район».

«Утверждено» 

                                                        Постановлением   Администрации                                               муниципального района «Читинский район»
                                                              от  «____»_________2014 г. № _____ 

ПОЛОЖЕНИЕ

Об Отделе жилищно-коммунального хозяйства и строительства Управления по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса Администрации муниципального района «Читинский район»

I.Общие положения
  1.1.Отдел ЖКХ и строительства (далее по тексту отдел) является структурным подразделением Управления по развитию инфраструктуры ЖКК администрации муниципального района «Читинский район, призванный обеспечивать надлежащее выполнение полномочий соответствующих органов власти и управления на территории района в сфере ЖКХ и строительства.

 1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности общепризнанными принципами и нормами международного права, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом и законами Забайкальского края, иными нормативными правовыми актами Забайкальского края, Уставом муниципального района «Читинский район»,решениями Совета муниципального района «Читинский район», постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района «Читинский район», решениями, принятыми на местных референдумах и сходах граждан, и иными муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

 1.3.Отдел непосредственно подчинен начальнику Управления по развитию инфраструктуры ЖКК администрации муниципального района «Читинский район»

    1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти Забайкальского края, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

II.  Основные задачи отдела
Основными задачами Отдела являются:

2.1.Реализация политики в области жилищно-коммунального хозяйства и строительства, выполнение функции Единого заказчика на  территории района по ремонту объектов социально-культурной сферы, образования, жилищно-коммунального хозяйства, жилых домов и объектов производственного назначения, финансируемых из районного бюджета, бюджета субъекта, федерального бюджета, фонда развития края и различных инвестиционных проектов.

2.2.Разработка проектов постановлений и распоряжений администрации муниципального района «Читинский район», решений Совета муниципального района «Читинский район», а также распорядительных актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

2.3.Осуществление в пределах своей компетенции регулирования развития жилищно-коммунального хозяйства и строительства на территории муниципального района «Читинский район». Координация деятельности жилищно-коммунальных предприятий, обеспечивающих жизнедеятельность образовательных учреждений, городских и сельских поселений муниципального района «Читинский район».

2.4.Вносит предложения по формированию перечня строек, объектов капитального строительства в сфере жилищно-коммунального хозяйства муниципального района «Читинский район».

2.5.Содействует внедрению приборов потребления коммунальных ресурсов.

2.6.Вносит предложения по разработке мероприятий для включения их в региональную адресную программу по проведению капитального ремонта  многоквартирных домов и по переселению граждан из аварийного жилищного фонда и определению объема долевого финансирования средств краевого и местного бюджетов.

2.7.Осуществление других полномочий в сфере ЖКХ и  строительства в соответствии с действующим законодательством.

III. Основные функции отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

3.1.Участвует в разработке и реализации районных целевых программ по отрасли жилищно-коммунального хозяйства муниципального района «Читинский район».

3.2.Организует проведение мероприятий в сфере предупреждения ситуаций, которые могут привести к нарушению функционирования систем жизнеобеспечения населения, учреждений образования и ликвидации их последствий.

3.3.Проводит мониторинг общей экономической ситуации в жилищно-коммунальном комплексе, разрабатывает и осуществляет меры по её стабилизации.

3.4.Вносит предложения по формированию перечня строек, объектов, инвестиционных проектов, строительство которых осуществляется за счет средств районного бюджета, в сфере жилищно-коммунального хозяйства района.

3.5.Осуществляет руководство капитальным строительством объектов ЖКХ и социальной сферы, составление заданий на проектирование.

3.6.Координация деятельности предприятий при решении вопросов развития инженерной инфраструктуры.

3.7.Осуществляет мониторинг реализации районных адресных программ в сфере жилищно-коммунального хозяйства и строительства..

3.8.Готовит отчетность по выполнению мероприятий в сфере деятельности Отдела.

3.9.Вносит предложения по установлению перечня дополнительных показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления , муниципальных образований, сельских поселений по вопросам организации сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов, благоустройства и озеленения территорий, освещения улиц.

3.10.Осуществляет мониторинг эксплуатационной деятельности объектов жилищно-коммунального комплекса, подготовки их к очередному отопительному сезону и его прохождения.

3.11.Принимает участие в работе государственной комиссии по приемке объектов финансируемых за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта и районного бюджета.

3.12.Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела.

3.13.Организует прием граждан, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела, принимает по ним решения и дает письменные ответы на них в установленный законодательством Российской Федерации срок.

3.14.Обеспечение выполнения функций местного самоуправления в области строительства и ЖКХ.

3.15. Отдел осуществляет иные полномочия и функции в соответствии с действующим законодательством.

IV Права Отдела

Отдел имеет право: 

4.1.Запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2.Давать всем заинтересованным организациям и гражданам разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3.Участвовать в работе отделов администрации муниципального района «Читинский район», учреждений, собраний при рассмотрении вопросов, касающихся деятельности Отдела.

4.4.Входить в состав комиссий, коллегий администрации муниципального района «Читинский район» по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.5.Привлекать к экспертизе строительной документации и проектов на строительство объектов, осуществляемых за счет средств местного бюджета, а также подготовке предложений и рекомендаций в отношении строительной и жилищной политики местных органов власти и управления квалифицированных специалистов и экспертов.

4.6.Вносить на рассмотрение Администрации района предложения по обеспечению реализации строительных решений в установленные сроки, по совершенствованию строительных нормативов и стандартов, ускорению процесса согласования и утверждения проектно-сметной документации, другие предложения по вопросам компетенции Отдела.

4.7.Совместно с заказчиком-застройщиком не принимать к оплате работы, выполненные с нарушением утвержденного порядка, требовать немедленного устранения обнаруженных дефектов за счет организаций виновных в их допущении.

4.8.Принимать участие в приемке в эксплуатацию законченных объектов строительства, расположенных на подведомственной территории.

4.9.Созывать совещания по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.10.Направлять по результатам проведенных проверок рекомендательные письма по устранению выявленных нарушений.

V.Организация работы Отдела

Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Руководителем администрации муниципального района «Читинский район».

Начальник отдела выполняет следующие задачи:

-руководит деятельностью Отдела;

-обеспечивает выполнение стоящих перед Отделом задач;

-представляет в установленном порядке особо отличившихся работников в установленной сфере деятельности к награждению;

-несет персональную ответственность за исполнение возложенных на отдел задач и функций;

-разрабатывает планы работ Отдела, готовит отчеты о проделанной работе;

-координирует взаимодействие с другими структурными подразделениями Администрации муниципального района «Читинский район» и структурными подразделениями Забайкальского края;

-решает иные вопросы, отнесенные к полномочиям Отдела.

В случае временного отсутствия начальника отдела (отпуск, болезнь, командировка) исполнение обязанностей возлагается на одного из специалистов отдела.

В состав Отдела входят:

-начальник Отдела - 1ед.;

-главный специалист - 2ед.;

-специалист 1 категории – 1ед.

VI.Ответственность

Отдел несет ответственность:

-за своевременное и качественное выполнение своих задач и функций, определенных настоящим Положением;

-за достоверность информации, представляемой Руководителю администрации района и вышестоящим органам;

-за правомерность и обоснованность самостоятельных действий, а также подготавливаемых проектов документов;

- за соблюдение установленных правил пользования и работы с документами;

- за соблюдение трудовой и исполнительской дисциплины.

VII.Ликвидация и реорганизация Отдела

Прекращение деятельности Отдела ЖКХ осуществляется в установленном порядке для структурных подразделений администрации муниципального района «Читинский район». 

                                                                                                 «Утверждено»

                                                                             Постановлением Администрации                                                                  муниципального района «Читинский район»
                                                                            «____»  _________2014г.  №____

                                                        ПОЛОЖЕНИЕ

об Отделе транспорта, дорожного хозяйства  и  связи Управления  по развитию

инфраструктуры     жилищно -  коммунального     комплекса     Администрации                       муниципального района «Читинский район»

                                                  I.Общие положения

1.1. Отдел транспорта, дорожного хозяйства и связи Управления по развитию инфраструктуры жилищно коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район» (далее по тексту отдел) является структурным подразделением Управления по развитию инфраструктуры жилищно коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район» Забайкальского края.

1.2.Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами, распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, приказами, Уставом муниципального района «Читинский район», постановлениями и распоряжениями Правительства Забайкальского края, Министерства территориального развития Забайкальского края, приказами и распоряжениями Руководителя Администрации муниципального района «Читинский район», настоящим положением. В своей работе отдел взаимодействует с другими структурными подразделениями Администрации муниципального района «Читинский район», предприятиями и организациями дорожного ремонтного хозяйства, транспортными организациями, организациями связи, администрациями городских и сельских поселений, расположенных на территории Читинского района.

                                        II.Задачи Отдела
Основными задачами отдела являются:

2.1. Проведение и реализация единой государственной политики в сфере, создания условий для предоставления транспортных услуг населению, организации транспортного обслуживания населения, дорожной деятельности и создание условий для обеспечения поселений услугами связи на территории муниципального района «Читинский район»;

2.2. Организация транспортного обслуживания населения Читинского района автомобильным транспортом в муниципальном сообщении между поселениями муниципального района «Читинский район» и в межмуниципальном сообщении между муниципальным районом «Читинский район» и городским округом «Город Чита»;

2.3.  Организация проведения конкурсов на осуществление регулярных пассажирских перевозок автомобильным транспортом в муниципальном сообщении между поселениями муниципального района «Читинский район» и в межмуниципальном сообщении между муниципальным районом «Читинский район» и городским округом «Город Чита»; 
2.4. Осуществление координации деятельности организаций пассажирского транспорта, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по перевозке пассажиров;
2.5. Систематическое изучение пассажиропотоков;
2.6. Разработка на основе материалов обследования пассажиропотоков рациональных маршрутных схем, предусматривающих при необходимости открытие новых и изменение существующих маршрутов;
2.7.  Согласование паспортов маршрутов и схем маршрутов с указанием опасных участков, а также графиков (расписания) движения по маршрутам;
2.8.  Реализация, в пределах своей компетенции, государственной политики в сфере обеспечения безопасности дорожного движения;

2.9. Информационное обеспечение организаций, осуществляющих регулярные пассажирские перевозки автомобильным транспортом в муниципальном сообщении между поселениями муниципального района «Читинский район» и в межмуниципальном сообщении между муниципальным районом «Читинский район» и городским округом «Город Чита»;

2.10. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района «Читинский район»;
2.11. Осуществление контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района;
2.12. Подготовка предложений по направлению субсидий из дорожного фонда Забайкальского края городским и сельским поселениям муниципального района «Читинский район» на осуществление дорожной деятельности;

2.13. Подготовка предложений о распределении средств дорожного фонда Забайкальского края и муниципального дорожного фонда Читинского района;

2.14. Осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.15. Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района «Читинский район» услугами связи;
                                        III.Функции Отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами:

3.1. Составляет доклады, готовит информацию о состоянии транспортного обслуживания населения, осуществление дорожной деятельности и обеспечения поселений района услугами связи;
3.2. Выполняет поручения начальника Управления  по развитию инфраструктуры жилищно коммунального комплекса администрации муниципального района «Читинский район»;
3.3. Готовит обращения в вышестоящие органы по вопросам транспортного обслуживания населения, осуществление дорожной деятельности и обеспечения поселений района услугами связи; 
3.4. Проводит анализ транспортного обслуживания населения, осуществление дорожной деятельности и обеспечения поселений района услугами связи, и разрабатывает варианты повышения эффективности их работы;
3.5. Осуществляет подготовку и проведение совещаний, семинаров и других мероприятий по вопросам находящимся в компетенции отдела;
3.6. Представляет материал для информационного обеспечения мероприятий, проводимых отделом;

3.7. Организует транспортное обслуживание населения Читинского района автомобильным транспортом в муниципальном сообщении между поселениями муниципального района «Читинский район» и в межмуниципальном сообщении между муниципальным районом «Читинский район» и городским округом «Город Чита»;

3.8. Осуществляет координацию деятельности организаций пассажирского транспорта, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по перевозке пассажиров;
3.9. Осуществляет систематическое изучение пассажиропотоков;
3.10. Разрабатывает на основе материалов обследования пассажиропотоков рациональные маршрутные схемы, предусматривающие при необходимости открытие новых и изменение существующих маршрутов;
3.11.  Осуществляет согласование паспортов маршрутов и схем маршрутов с указанием опасных участков, а также графиков (расписания) движения по маршрутам;
3.12.  Решает вопросы организации деятельности Комиссии по безопасности дорожного движения на территории муниципального района «Читинский район», в пределах своей компетенции;

3.14. Осуществляет дорожную деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района «Читинский район»;

3.15. Осуществляет контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района;

3.16. Производит подготовку предложений по направлению субсидий из дорожного фонда Забайкальского края городским и сельским поселениям муниципального района «Читинский район» на осуществление дорожной деятельности;

3.17. Производит подготовку предложений о распределении средств дорожного фонда Забайкальского края и муниципального дорожного фонда Читинского района;

3.18. Осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3.19. Контролирует создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района «Читинский район» услугами связи;

3.20. Производит мониторинг работы средств связи в городских и сельских поселениях муниципального района «Читинский район». 
3.21. Осуществляет взаимодействие в работе с Министерством территориального развития Забайкальского края.
                                        IV.Права Отдела

Отдел транспорта, дорожного хозяйства и связи для осуществления своей деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать и бесплатно получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

4.2. Беспрепятственно посещать в установленном порядке при выполнении должностных обязанностей государственные и общественные органы, организации независимо от форм собственности; 

4.3. Знакомиться с документами, касающихся предоставления транспортных услуг населению, организации транспортного обслуживания населения, дорожной деятельности и создание условий для обеспечения поселений услугами связи на территории муниципального района «Читинский район»;

4.4. Принимать участие в семинарах, совещаниях, повышать свою квалификацию на курсах повышения квалификации;

4.5. Получать от организаций оказывающих транспортные услуги населению, организаций дорожного хозяйства и связи, других отделов администрации муниципального района «Читинский район» материалы и расчеты, необходимые для работы отдела;

4.6. Рассматривать заявления граждан и организаций по вопросам организации транспортного обслуживания населения

4.7. Запрашивать и получать у органов исполнительной власти края информацию и необходимые материалы по вопросам установления предельных максимальных уровней тарифов на услуги по перевозке пассажиров и багажа в общественном транспорте.

                               V.Организация Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Руководителем администрации муниципального района «Читинский район».
5.2. В период временного отсутствия начальника отдела или невозможности исполнения им своих обязанностей полномочия начальника отдела осуществляет Главный специалист отдела транспорта, дорожного хозяйства и связи, при отсутствии последнего – иное лицо в соответствии с правовым актом Администрации.

Начальник отдела:

5.2.1. непосредственно подчиняется Начальнику Управления по развитию инфраструктуры жилищно коммунального комплекса Администрации муниципального района «Читинский район» Забайкальского края;
5.2.2. несет дисциплинарную ответственность за деятельность отдела;

5.2.3. разрабатывает должностные регламенты работников отдела;

5.2.4. несет персональную ответственность за неисполнение или нарушение действующего законодательства;

5.2.5. осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
5.3. В состав отдела входят:

- начальник отдела – 1 ед.;

- главный специалист – 1 ед.;

- ведущий специалист – 1 ед.

VI.Ответственность
 Отдел несет ответственность за:

- своевременное и качественное выполнение своих задач и функций, определенных настоящим Положением;

- достоверность информации, предоставляемой Руководителю администрации района и вышестоящим органам;

- правомерность и обоснованность самостоятельных действий, а также подготавливаемых проектов документов;

- соблюдение установленных правил пользования и работы с документами;

- соблюдение трудовой и исполнительской  дисциплины. 
VII.Заключительные положения
7.1. Создание отдела транспорта, дорожного хозяйства и связи осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

« Утверждено»

                                              Постановлением администрации                                                             муниципального района «Читинский район»
                             от «___»_______2014 г. №____

ПОЛОЖЕНИЕ 
об Отделе муниципальных закупок Управления по развитию инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса Администрации             муниципального района «Читинский район»

I. Общие положения
1.1. Отдел муниципальных  закупок администрации муниципального района « Читинский район» (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления по развитию инфраструктуры ЖКК Администрации муниципального района «Читинский район» (далее – Администрации муниципального района).  
         1.2.Отдел образован в целях обеспечения осуществления администрацией муниципального района «Читинский район» закупок товаров, работ ,услуг для обеспечения муниципальных нужд, эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в осуществлении закупок и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, совершенствование деятельности органов местного самоуправления в сфере осуществлении закупок, обеспечения гласности и прозрачности при заключении муниципальных контрактов.   
        1.3. Отдел создается и ликвидируется Руководителем Администрации муниципального района «Читинский район» и в своей работе непосредственно подчиняется  начальнику Управления по развитию инфраструктуры ЖКК. 
        1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, федеральными Законами РФ, Указами Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Забайкальского края, правовыми актами Правительства Забайкальского края, Уставом муниципального района «Читинский район», Положением об администрации муниципального района, решениями Районного Совета муниципального района «Читинский район» (далее – Районный  Совет), распоряжениями и постановлениями Руководителя администрации муниципального района, настоящим Положением. 
        1.5. Отдел взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации и Забайкальского края, со всеми муниципальными заказчиками, структурными подразделениями администрации муниципального района, заместителями Руководителя администрации муниципального район, участвует в подготовке и внесении на рассмотрение Руководителя администрации муниципального район вопросов по проведению закупок товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Решает эти вопросы самостоятельно, в пределах своей компетенции и предоставленных ему прав в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным Законом №-44-ФЗ от 05.04.2013 года «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».   
       1.6. Структура и численность работников Отдела утверждается Руководителем администрации муниципального района. Работники Отдела являются муниципальными служащими. 

II. Основные задачи Отдела
           Основными задачами Отдела являются: 
        2.1.  Установление  единого   порядка   при осуществлении закупок товаров, работ, услуг. 
       2.2.   Обеспечение     гласности и прозрачности при осуществлении закупок товаров, работ, услуг.

       2.3.  Обеспечение  эффективности  использования  бюджетных средств  и средств  внебюджетных  источников  финансирования. 
       2.4. Подготовка обзоров и  информации осуществления закупок товаров, работ, услуг.

       2.5.  Предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок

       2.6.Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных  условий  участников  при  осуществлении закупок. 

       2.7.    Осуществление    других    полномочий    в      сфере       проведения муниципальных закупок в соответствии с действующим законодательством.


                                III. Основные функции Отдела
В   соответствии     с      возложенными      задачами     Отдел      осуществляет       следующие  функции: 
      3.1.  Осуществляет      сбор,   обработку    сведений     для     планирования муниципальных  закупок  на основе заявок муниципальных   заказчиков за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников. 
      3.2.  Осуществляет   формирование   сводного   плана   заказов  –  перечня товаров,    работ,   услуг,  которые    муниципальные   заказчики    планируют приобрести на очередной финансовый год за счет средств местного  бюджета и  внебюджетных  источников  финансирования. 
      3.3.  После    принятия     бюджета    формирует    сводный   План - график размещения муниципальных закупок на поставку товаров, выполнение работ и оказания   услуг   (далее  План - График)  на  очередной   финансовый   год   в соответствии      с   утвержденными      бюджетными      ассигнованиями       и внебюджетными  источниками,  с  разбивкой  по  кварталам. 
      3.4. Осуществляет   контроль   за    реализацией    Плана - графика    и  его своевременную  корректировку. 
      3.5. Организует и координирует работу по проведению  закупок товаров,   выполнение  работ, оказание  услуг   для   нужд  муниципальных  заказчиков. 
      3.6.   Устанавливает      перечень     и     требования     к     представляемой муниципальным    заказчиком  в    Отдел   документации,  необходимой    для проведения  процедур  осуществления  муниципальных  закупок. 
      3.7.   Рассматривает   и    согласовывает    предложения    муниципальных заказчиков   о   способе  размещения    муниципальных  закупок,  их  заявки на размещение  муниципальных  закупок,  включая  техническое  задание, проект      муниципального     контракта,     обоснование       начальной  (максимальной) цены контракта и  иные  документы, необходимые  для проведения процедур размещения  муниципальных  закупок. 
      3.8.    Возвращает      муниципальным       заказчикам      их     заявки      на размещение    муниципальных    закупок  и   иные   документы   в   случае    их неполноты    или    несоответствия    действующему    законодательству    РФ, нормативным    правовым   актам   Российской   Федерации,   Забайкальского края,  администрации  муниципального  района. 
      3.9.  На  основании   заявок    муниципальных   заказчиков    осуществляет процедуры, связанные  с  размещением  муниципальных  закупок.

      3.10.   Разрабатывает     проект    распоряжения    по    процедуре   закупки продукции для муниципальных нужд. 
      3.11.   Размещает   информацию   о   закупках    в ЕИС. 
      3.12.  Осуществляет    организационно - техническое    и   документальное обеспечение  работы  комиссий  по проведению конкурсов  в сфере закупок товаров, выполнение  работ,  оказание  услуг  для  муниципальных  нужд   Читинского района. 
      3.13.    Осуществляет     анализ   и    согласование    цен    по     договорам, направляемых  муниципальными заказчиками на визирование в Отдел .      3.14.   Обеспечивает   хранение   документации   по  закупкам  товаров,      выполнение      работ,      оказание     услуг,    в    соответствии     с требованиями  действующего  законодательства  РФ. 
      3.15. Осуществляет  функции  по контролю за  исполнением  обязательств      по  муниципальным   контрактам   ( договорам )   Осуществляет  контроль  за      соблюдением     поставщиками      (исполнителями,   подрядчиками)     сроков выполнения  обязательств   по муниципальному контракту  (договору), в  том  числе   промежуточных   этапов,  за   соответствием   качества   и  количества поставляемых  товаров, качества и объема выполненных  работ, оказываемых    услуг  условиям   муниципальных  контрактов;  контроль реализации   мер по обеспечению исполнения муниципального контракта. 
      3.16    Ведет   учет   допущенных     сторонами   нарушений     исполнения обязательств, предусмотренных  условиями   муниципальных   контрактов   и    действующим  законодательством  РФ,  контроль своевременность  принятия мер  со  стороны  получателей   бюджетных средств. 
      3.17.  Осуществлять    проверку  и   согласование  сметной   документации представляемой  муниципальными  заказчиками. 
      3.18.   Проводит   конъюнктурную   проработку  рынков товаров,  работ  и услуг, закупаемых для муниципальных нужд. 
      3.19. По результатам осуществления р муниципальных  закупок ежеквартально представляет      отчетность     в   органы,     уполномоченные      запрашивать необходимую   информацию. 
      3.20.    Готовит   проекты   решений  Районного  Совета,  распоряжений  и постановлений      администрации    муниципального   района   по   вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 
      3.21. Готовит  ответы  на  критические  замечания, предложения и жалобы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
      3.22. Организует семинары, совещания, круглые  столы с руководителями и  ответственными  за   обеспечение  муниципальных  закупок   предприятий  и организаций  муниципального  района. 
      3.23.    Способствует  повышению    квалификации    работников   Отдела, ответственных    за   обеспечение   муниципальных   закупок.   
      3.24. Работает  с документами  по  вопросам,  входящим    в  компетенцию    Отдела.   Обеспечивает    хранение   документации  по  закупкам      товаров,      работ,   услуг,   в  том  числе    документов,   составленных в  ходе   проведения   торгов,   в соответствии  с  требованиями  действующего  законодательства  РФ. 
     3.25.  Взаимодействует  с  отделами   и   структурными    подразделениями администрации   муниципального    района,    муниципальными   заказчиками (бюджетными  организациями)  по  вопросам   обеспечения   муниципальных закупок. 
     3.26.   Исполняет    иные    функции,    не     запрещенные      действующим законодательством  и  необходимые  для    выполнения    задач   деятельности      Отдела,   определяемых   настоящим   Положением.


IV. Права и обязанности Отдела

 Специалисты Отдела имеют право: 
      4.1.    Запрашивать     и  получать     в       установленном       порядке      от структурных  подразделений     администрации       муниципального   района,     учреждений,   муниципальных      заказчиков       необходимую  информацию и   материалы,   в    пределах     компетенции    Отдела. 
      4.2   Требовать  от     структурных        подразделений        Администрации                  муниципального  района  «Читинский район»,  учреждений,  муниципальных  заказчиков   выполнения    правовых   актов   по   вопросам,   относящимся   к   задачам  и  функциям    Отдела. 
      4.3.  Пользоваться      сведениями      информационных     банков  данных, имеющихся   в    администрации    муниципального    района. 
      4.4.   Вносить          предложения      по     вопросам     совершенствования деятельности   Отдела    Руководителю    администрации     муниципального     района  «Читинский район»   (его заместителям)                                          и

4.5. Участвовать  в  разработке   правовых  актов   Руководителя  администрации муниципального     района   ( его заместителей)    и    Районного     Совета, относящихся к компетенции Отдела. 
      4.6.  Привлекать   к  работе   Отдела,  на  договорной  основе,    экспертов, ученых  и  других  специалистов. 
      4.7.  Планировать  и  осуществлять  учебу  и   командировки   работников Отдела    для    изучения    опыта       работы;    участвовать     в      семинарах, конференциях  повышать  свой  профессиональный  уровень.


V. Руководство Отделом

       Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности    Руководителем    Администрации    муниципального      района «Читинский район».
       Начальник Отдела: 
      5.1.  Осуществляет   организацию    работы    по     всем      направлениям деятельности  отдела,  обеспечивает  выполнение  стоящих   перед ним задач. 
      5.2.    Определяет     функции    и     распределяет    обязанности      между работниками   Отдела   в   пределах  утвержденных    на    них   должностных инструкций. 
      5.3.  Дает    указания    (поручения),      обязательные     для     исполнения работниками       Отдела,       контролирует     их     работу     и     выполнение поручений;    разрабатывает    инструкции   по   вопросам,  входящим  в    его компетенцию. 
      5.4.  Вносит   предложения   на   рассмотрение    Руководителя   администрации муниципального   района    и   его    заместителей   вопросы,   отнесенные   к компетенции  Отдела. 
      5.5.   Подписывает     служебную     документацию    в    пределах   своей компетенции. Визирует документы от имени отдела. 
      5.6.   Принимает      участие в организации  и     проведении     совещаний, заседаний,      советов     проводимых      Руководителем        администрации муниципального  района, в  пределах  компетенции  Отдела. 
      5.7.   Вносит    Руководителю   администрации   муниципального   района   (или  его заместителю)   предложения   по  кандидатурам  на  назначение или освобождение от должности работников Отдела. 
      5.8.   Вносит    Руководителю   администрации   муниципального   района  (его заместителю)  представления   на   поощрение     работников   Отдела    и   применения  к  ним дисциплинарных взысканий. 
      5.9.   По  поручению    Руководителя    администрации    муниципального    района принимает  участие  в  работе  Районного  Совета. 
     5.10  Несет персональную  ответственность   за   выполнение возложенных на Отдел задач и функций. 
      5.11.    Запрашивает   от    структурных     подразделений   администрации           муниципального   района,     муниципальных     заказчиков    информацию    о выполнении    постановлений    и     распоряжений     Руководителя    администрации муниципального  района. 
      5.12.    Имеет    иные   права  и   несет  ответственность в соответствии    с должностными   обязанностями. 
      5.13.     В   период  временного    отсутствия     начальника     отдела     его обязанности  выполняет  один  из  специалистов  отдела. 


VI. Ответственность
 Специалисты Отдела несут ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на них задач и функций, несоблюдение правил внутреннего распорядка и трудового распорядка, а также за не использование в необходимых случаях предоставленных ему прав. 


VII. Реорганизация и ликвидация Отдела

      Отдел реорганизуется и ликвидируется    Распоряжениями   Руководителя  Администрации муниципального района «Читинский район»  в  порядке,    установленном законодательством Российской Федерации.

