Муниципальный район «Красночикойский район»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КРАСНОЧИКОЙСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«29  »октября 2018                                                        № 615
с. Красный Чикой

О паспортизации музеев образовательных учреждений (школьных музеев) муниципального района «Красночикойский район»
В целях развития и совершенствования сети музеев образовательных учреждений (школьных музеев) района, определения их правового статуса, упорядочения учета и обеспечения сохранности экспонатов в школьных музеях, а также на основании ст. 25 Устава муниципального района «Красночикойский район», администрация муниципального района «Красночикойский район» постановляет:

1.Создать школьные музеи в МОУ Жиндойская СОШ, МОУ Конкинская ООШ, МОУ Черемховская СОШ в срок до 01.08.2019 года.
2.Провести муниципальный этап паспортизации музеев образовательных учреждений (далее - школьные музеи):
- с 1 ноября 2018 года по 1 апреля 2019 года:  МОУ Альбитуйская ООШ, МОУ Архангельская ООШ, МОУ Байхорская ООШ, МОУ Большереченская СОШ, МОУ Красночикойская СОШ №2, МОУ Коротковская СОШ, МОУ Малоархангельская СОШ, МОУ Мензенская СОШ, МОУ Урлукская СОШ, МОУ Шимбиликская СОШ;
- с 1 ноября 2019 года по 1 апреля 2020 года: МОУ Жиндойская СОШ, МОУ Конкинская ООШ, МОУ Черемховская СОШ;
- с 1 ноября 2020 года по 1 апреля 2021 года: МОУ Верхнешергольджинская СОШ, МОУ Захаровская СОШ, МОУ Красночикойская СОШ.
3.Утвердить Положение о паспортизации школьных музеев муниципального района «Красночикойский район» (приложение №1).
4.Утвердить Состав муниципальной комиссии  по проведению муниципального этапа паспортизации школьных музеев (приложение №2);
5.Утвердить график выезда муниципальной комиссии в образовательные учреждения для проведения паспортизации школьных музеев (приложение №3):
6.Контроль над исполнением данного постановления возложить на начальника управления образования администрации муниципального района «Красночикойский район» Н.В. Трофимову.
Глава муниципального района

«Красночикойский район»                                                      Е. А. Гостев                                          

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального района

«Красночикойский район»

от «29» октября2018г. № 615
ПОЛОЖЕНИЕ 

О проведении паспортизации музеев образовательных учреждений (школьных музеев) муниципального района «Красночикойский район»

1. Общие положения

1.1. Музей образовательного учреждения (далее – школьный музей) является структурным подразделением образовательного учреждения независимо от формы собственности и действует на основании Закона Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.12г № 273-ФЗ, Федерального закона «О музейном фонде и музеях в Российской Федерации» от 26.05.1996 N 54-ФЗ (ред. от 28.12.2017), письма Министерства образования РФ от 12.03.2003г №28-51-181/16 «О деятельности музеев образовательных учреждений».
1.2. Школьный музея является систематизированным, тематическим собранием предметов истории, культуры и природы, комплектуемым, сохраняемым и экспонируемым в соответствии с действующими правилами.
1.3. Паспортизация школьных музеев (далее – Паспортизация) является одним из основополагающих аспектов деятельности музея, считается официальной регистрацией и подтверждает звание «Школьный музей».
1.4. Паспортизация проводится с целью развития и совершенствования сети школьных музеев района, определения их правового статуса, упорядочения учета и обеспечения сохранности экспонатов в школьных музеях.
1.5. Основными задачами являются: 

- регулирование деятельности школьных музеев;

- приобщение школьных музеев к единым требованиям в вопросах организации и деятельности;
- систематизация сведений о школьных музеях;

- создание информационной базы паспортизированных школьных музеев;
- повышение значимости школьных музеев, их статуса и рои в системе гражданского и патриотического воспитания подрастающего поколения;
- развитие системы работы по гражданскому и патриотическому воспитанию подрастающего поколения средствами музееведения;

- привлечение внимания государственных учреждений, общественных объединений и организаций к проблеме сохранения исторической памяти, деятельности школьных музеев.

1.6. Паспортизация организуется и проводится по инициативе Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края.
1.7. Муниципальный этап Паспортизации возлагается на муниципальную комиссию, состав которой формируется из методистов и специалистов управления образования администрации муниципального района «Красночикойский район», педагогических  работников образовательных учреждений.
1.8. Непосредственное проведение Паспортизации возлагается на Краевую комиссию, состав которой формируется из педагогов и методистов государственного учреждения дополнительного образования «Забайкальский детско-юношеский центр», представителей общественных организаций, сотрудников государственных музеев.
1.9. Официальную регистрацию школьного музея в краевом реестре с выдачей номерного свидетельства осуществляет Государственное учреждение дополнительного образования «Забайкальский детско-юношеский центр».
2. Порядок и сроки проведения паспортизации
2.1.Паспортизации подлежат школьные музей муниципального района «Красночикойский район», не прошедшие до настоящего времени процесс паспортизации, а также, вновь созданные музеи.
2.2. Паспортизация проходит в два этапа:

- 1 этап, муниципальный с 1 ноября 2018 года  по 1 апреля 2019 года;

- 2 этап, краевой с 1 апреля по 1 июня 2019 года.

2.3. Члены муниципальной комиссии проводят проверку деятельности всех школьных музеев  по следующим направлениям:
- наличие обязательной документации (приказ директора образовательного учреждения о создании музея и назначении его руководителя, положение (устав) музея, программа деятельности музея, паспорт, справка об истории создания музея, книги поступлений основного и научно-вспомогательного фонда, годовой план работы). Отчеты по итогам работы школьного  музея за год (количество поступивших экспонатов, количество посетителей, экскурсий, выставок, массовых мероприятий, музейных уроков, экспедиций, публикаций). Анализ работы актива, совета музея и т.п. Журнал посещений, материалы краеведческой и поисково исследовательской работы, сценарии проведенных массовых мероприятий, музейных уроков и т.п., книга отзывов;
- наличие музейных предметов, собранных и зарегистрированных в инвентарной книге музея;

- наличие музейной экспозиции;

- наличие приспособленного помещения и оборудования для хранения и экспонирования музейной коллекции;

- наличие музейного актива из числа обучающихся.

2.4. По итогам проверки комиссия формирует пакет документации в электронной форме:

- акт обследования в 2-х экземплярах (Приложение №1) один экземпляр акта остается в музее, второй – передается в краевую комиссию. Акт должен быть подписан председателем комиссии, в нем проставляются подписи всех членов комиссии с указанием ФИО и должности, на акте также проставляется печать учебного учреждения, в котором находится музей и печать администрации муниципального района «Красночикойский район», за подписью начальника управления образования;
- учетная карточка школьного музея в двух экземплярах (Приложение №2) один экземпляр учетной карточки остается в музее, второй - передается в краевую комиссию. Учетная карточка заверяется печатью и подписью руководителя учебного учреждения, в котором находится музей;
- фотоматериалы, наглядно представляющие разделы экспозиции, наиболее ценные экспонаты, различные формы работы в музее (не менее 8 фотографий хорошего качества в формате А4).

2.5. Сформированный муниципальной комиссией пакет документации отправляется на краевой этап Паспортизации в ГУ ДО «Забайкальский детско-юношеский центр» по адресу: 672038, г.Чита, мкр.Царский, 15, кабинет №21 до 1 апреля 2018 года. 
2.6. На основании пакета документации Краевая комиссия принимает решение о присвоении звания «Школьный музей», оформляет решение протоколом, делает соответствующую запись в краевом реестре школьных музеев и выдает номерное свидетельство о регистрации школьного музея за подписью министра образования, науки и молодежной политики Забайкальского края (в срок до 1 июня 2019 года).
2.7. Паспортизация действительна в течение 5 лет, по истечении данного срока необходимо пройти перепаспортизацию (очередное подтверждение звания «Школьный музей»).

2.8. Школьные музеи, активно принимающие участие в Смотрах-конкурсах, посвященных юбилейным датам Победы в ВОВ, автоматически подтверждают прохождение перепаспортизации. 
3. Участники
3.1. В Паспортизации могут участвовать все музеи учреждений общего, дополнительного и дошкольного образования муниципального района «Красночикойский район», независимо от профиля.
4. Заключительные положения
4.1. Школьному музею, прошедшему паспортизацию, выдается свидетельство с постоянным регистрационным номером. Данный регистрационный номер проставляется на всех музейных документах: положение (устав), паспорт, учетные карточки и т.д.
4.2. Свидетельство школьного музея имеет следующее исполнение:
4.2.1. Свидетельство выполнено в оранжево-песочном цвете на бумаге формата А4 книжная ориентация, по центру фоном в белом цвете располагается герб Забайкальского края.

4.2.2. В шапке документа располагается название учреждения, выдавшего данный документ.

4.2.3. В центре после слов «Свидетельство» располагается номер свидетельства, далее информация о музее: наименование музея, наименование образовательного учреждения, в котором находится музей, информация о регистраторе музея, дата и номер протокола регистрации музея.
4.2.4.Свидетельство заверяется  подписью и печатью руководителя Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края, подписью секретаря краевой комиссии и печатью учреждения, осуществляющего записи в реестр.
4.3. При прохождении перепаспортизации в учетную карточку музея вносится соответствующая запись с указанием даты, подписью секретаря краевой комиссии и печатью учреждения, осуществляющего записи в реестр. 
5. Контактные данные
5.1.Дополнительную информацию можно узнать по телефонам:
- (8(30230)21369, управление образования, Самсонова Яна Викторовна;

- 8(3022)450733, отдел краеведения, Татьяна Михайловна Филиппова (сот. тел.: 89144533125).

Приложение № 1
Акт обследования школьного музея, 

претендующего на звание «Школьный музей»
(заполняется в двух  экземплярах)

от «___»  ____________ 20 ___ г.
Полное наименование музея, профиль музея, наименование учреждения образования,  в котором действует музей, директор образовательного учреждения (ФИО полностью).
Почтовый адрес, телефон, электронная почта.

Дата основания музея, дата открытия музея. 
Основатель музея (ФИО полностью).

Характеристика помещений школьного музея

Комната, несколько комнат (отдельных или классных), рекреация, коридор, актовый зал. Общая площадь комнаты.

Организация работы школьного музея

Руководитель музея (ФИО полностью, должность, сколько лет руководит музеем).

Совет музея (количество и состав: учащиеся, учителя, общественники).

Актив музея (количество и состав).
Эффективность работы, наличие годового и перспективного планов работы музея. 

Руководство музеем со стороны администрации учреждения. Деловые связи и их характер с государственными, общественными организациями и учреждениями. 

Собирательская работа

Организация собирательской работы.

Мероприятия по сбору материалов (экспедиции, походы, стационарный поиск).
Эффективность собирательской работы.

Оценка фонда музея

Количество экспонатов, их краткая характеристика.

Количество подлинных материалов.

Количество экспонатов, подлежащих учету в государственном музее.

Соответствие собранных материалов по профилю и теме музея.

Учет и хранение

Наличие инвентарной книги, качество и полнота записей в ней.

Инвентарная книга должна содержать следующие данные:
- инвентарный номер;

- дата поступления предмета в музей;

- характеристика предмета (название, краткое описание, степень сохранности);

- количество;

- способ поступления (кем найден или подарен);

- сведения о предмете (место и время изготовления, его предыдущая история, назначение и способ употребления, место находки);

- примечания (дополнительные сведения о предмете);

- условия хранения подлинных материалов в экспозиции и хранилище (степень предохранения от загрязнения, сырости, выцветания, механических повреждений);
- шифровка экспонатов.

Экспозиционная работа 

Наличие тематико-экспозиционного плана.

Идейная направленность экспозиции, структурная стройность и полнота раскрытия основных тем.

Оформление экспозиции (художественное оформление, эстетическое воспитание, оборудование, техническая оснащенность, наличие, качество текстов и этикеток).
Экскурсионно-массовая работа

Количество посетителей в год, включая экскурсии, уроки, индивидуальное посещение музея (из них, не являющихся учениками, учителям данной школы).

 Количество экскурсоводов, лекторов; проведенных в год экскурсий и прочитанных лекций.
Уровень подготовки экскурсоводов, качество экскурсий (экскурсии оцениваются по следующим показателям: идейное содержание, стройность изложения, выразительность, стройность использования экспонатов).

Другие виды экскурсионно-массовой работы: тематические вечера, встречи, устройство передвижных выставок и т.п. 
Эффективность использования музея в учебно-воспитательной работе

Степень использования материалов музея на уроках, учебные экскурсии в музее. 

Наличие методических разработок по внеклассным мероприятиям (интеллектуальная игра, встреча поколений, конкурс военно-патриотической песни, сценарий классного часа в музее, тематические и обзорные экскурсии, сценарий тематического дня и т.д.)
Связь поисковой и экспозиционной работы музея с содержанием учебных программ, с краеведческим принципом обучения.

Роль музея в профориентации учащихся.

Исследовательская работа на базе музея.

Работа школьного научного общества. 
Общественная работа

Общественная работа с населением.

Охрана и пропаганда памятников истории и культуры.

Охрана природы.

Выполнение заданий государственных учреждений и общественных организаций.

Передача подлинных материалов в государственные музеи.

Перечень документации школьного музея

1. Приказ о создании музея.

2. Положение (устав) о школьном музее (Приложение №3).

3. Учетная карточка.

4. Книга поступлений.

5. Инвентарная книга.

6. Тематико-экспозиционный план.

7. Акты приемки –передачи.

8. Книги регистрации актов.

9. Планы работы Совета музея.
10. Протоколы заседания Совета музея.

11. Учет мероприятий.

12. Книга отзывов.

13. Методические разработки.
14. Тексты экскурсий.

Состав комиссии:

1. Директор образовательного учреждения

2. Руководитель музея

3. Члены муниципальной комиссии

Акт обследования заверяется печатью и подписью директора  образовательного учреждения, печатью администрации муниципального района «Красночикойский район», подписью начальника управления образования.
Приложение № 2

Акт обследования школьного музея, 

претендующего на звание «Школьный музей»

(заполняется в двух  экземплярах)

1. Полное наименование школьного музея;

2. Профиль музея;

3. Дата основания музея. Дата открытия музея;

4. Номер свидетельства о паспортизации школьного музея, дата паспортизации (если есть);

5. Наименование учреждения образования, в котором действует музей;
6. Руководитель учреждения образования;

7. Почтовый адрес (район, населенный пункт, улица), телефон, электронный адрес учреждения образования;

8. Основатель музея (ФИО полностью);

9. Руководитель музея (ФИО полностью), должность, телефон, электронный адрес;

10. Характеристика помещения;

11. Краткая характеристика основного фонда;

12. Разделы экспозиции;

13. Отметка о прохождения паспортизации (номер протокола краевой комиссии о решении перепаспортизации музея, дата перепаспортизации).
Приложение № 2
Примерное положение 

о музее образовательного учреждения (школьном музее)

1. Общие положения

1.1 Школьный музей (далее - музей) - обобщающее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации независимо от формы собственности и действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учета и хранения фондов - Федерального закона «О Музейном фонде и музеях РФ».

1.2 Музей организуется в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся.

1.3 Профиль и функции музея определяются задачами образовательного учреждения.

2. Основные понятия

2.1 Профиль музея - специализация музейного собрания и деятельности музея, обусловленная его связью с конкретной профильной дисциплиной, областью науки или искусства.

2.2. Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.

2.3 Музейное собрание - научно организованная совокупность музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.

2.4 Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и описанию музейных предметов.

2.5 Книга поступлений - основной документ учета музейных предметов.

2.6 Экспозиция - выставленные на обозрение в определенной системе музейные

предметы (экспонаты).

3. Организация и деятельность школьного музея

3.1. Организация музея в образовательном учреждении является, как правило, результатом краеведческой работы обучающихся и педагогов. Создается музей по инициативе педагогов, обучающихся, родителей, общественности.

3.2. Учредителем школьного музея является образовательное учреждение, в котором организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем образовательного учреждения, в котором находится музей.

3.3. Деятельность музея регламентируется уставом (положением), утверждаемым руководителем образовательного учреждения.

3.4. Условия для создания школьного музея:

- музейный актив из числа обучающихся и педагогов;

- собранные и зарегистрированные в книге поступлений музейные предметы;

- помещения и оборудование для хранения и экспонирования музейных предметов;

- музейная экспозиция;

- устав (положение) музея, утвержденный руководителем образовательного

учреждения.

3.5. Учет и регистрация музеев осуществляются в соответствии с инструкцией о паспортизации музеев образовательных учреждений, утверждаемой Министерством образования Российской Федерации.

4. Функции музея

4.1. Основными функциями музея являются:

-  документирование природы, истории и культуры родного края;

- осуществление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся;

-  организация культурно-просветительской, методической, информационной и иной деятельности, разрешенной законом;

-  развитие детского самоуправления.

5. Учет и обеспечение сохранности фондов школьного музея

5.1. Учет музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:

-  учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в книге поступлений музея;

-  учет научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм и т.п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда.

5.2. Закрепление музейных предметов и музейных коллекций в собственность образовательного учреждения производится собственником в соответствии с законодательством Российской Федерации на праве оперативного управления.

5.3 Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель образовательного учреждения.

5.4 Хранение в музеях взрывоопасных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

5.5 Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.6 Музейные предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный государственный музей, архив.

6. Руководство деятельностью школьного музея

6.1 Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель образовательного учреждения.

6.2 Непосредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет руководитель музея, назначенный приказом по образовательному учреждению.

6.3 Текущую работу музея осуществляет совет музея.

6.4 В целях оказания помощи школьному музею может быть организован совет содействия или попечительский совет.

7. Реорганизация (ликвидация) школьного музея

7.1. Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается директором образовательной организации по согласованию с вышестоящим органом управления образованием.

Приложение № 2
к постановлению администрации

муниципального района

«Красночикойский район»

от  «29» октября2018г. № 615
Состав муниципальной комиссии по проведению 

муниципального этапа паспортизации школьных музеев
1.Председатель комиссии – Н.В. Трофимова, начальник управления образования администрации муниципального района «Красночикойский район»;
2.Заместитель председателя комиссии – М.И. Арефьева, заведующая музейным отделом МУК МКДЦ;

3.Члены комиссии:

- Лоскутникова Т.В., хранитель музейных фондов;
- Федорова Т. Н, главный специалист управления образования;

- Калугина М. П., ведущий специалист управления образования;

- Никончук А.В., главный специалист управления образования;

- Беломестнова Л.Н., методист управления образования;

- Самсонова Я.В., методист управления образования.

Приложение № 3
к постановлению администрации

муниципального района

«Красночикойский район»

от  «29» октября2018г. № 615
График выезда муниципальной комиссии в образовательные учреждения для проведения паспортизации школьных музеев
- 5 февраля – МОУ Альбитуйская ООШ, МОУ Большереченская СОШ, МОУ Урлукская СОШ;

- 6 февраля – МОУ Байхорская ООШ, МОУ Архангельская ООШ, МОУ Красночикойская СОШ №2;

- 7 февраля – МОУ Шимбиликская СОШ, МОУ Коротковская СОШ, МОУ Малоархангельская СОШ;

- 12 февраля – МОУ Мензенская СОШ.
